Fiiggelek

Nagyobb konyvtarak esetén, amelyek esetleg tobb millio konyvet is tartalmaznak, a
szabadpolcos rendszer nem oldhaté meg. Ekkor a kdnyveket zart raktarakban taroljak,
az olvasé pedig a katalogus segitségével valogathat a konyvek kozott. Gyakori a vegyes
rendszertd megoldas is: a konyvek egy része szabadpolcon talalhatd, mig a ritkabban
keresett konyvek zart raktarban vannak.

A nagy konyvtarakban sok olyan konyv van, amely nem kolcsondzhetd. Ennek
tobbféle oka lehet, példaul hogy a kdnyv nehezen potolhatod ritkasag, kiilondsen értékes,
vagy nagy iranta a kereslet, ugyanakkor kevés példany van beldle. Az ilyen konyveket
az olvaséteremben* olvashatjuk.

Feladatok
6. Mi a konyvtar fogalma? Hogyan csoportositjuk a konyvtarakat? Mondjunk minden
csoportra egy-egy példat!

7. Melyek az iskolai kdnyvtar részei? Hogyan valdsulnak meg a kdnyvtar feladatai a
sajat iskolai konyvtarunkban?

8. Mit jelentenek a kdvetkez6 fogalmak: szabadpolcos konyvkivalasztd dvezet, zart
raktar, olvasoterem? Hogyan kapcsolodnak ezek a fogalmak egymashoz?

Keresés a konyvtarban

Szépirodalmi miivek elrendezése

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzé vezetékneve alapjan, szoros abécé-
rendben helyezik el. A rendezés alapja a kdnyvtari 4bécé. Ennck 1ényege, hogy nem
tesz kiilonbséget a rovid és a hosszi maganhangzok kozott, illetve nincsenek benne
kettds betitk. Tehat az A, illetve az A betiivel kezd6d6 nevek egy csoportba keriilnek,
csakugy, mint a Z-vel és a ZS-vel kezd6doek.

Mi teremt rendet a szépirodalmi konyvek (balra), illetve az ismeretterjeszté miivek (jobbra) kézott?
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Konyvtarhaszndlat

A konyv helyét a konyv gerincén is feltiintetik. Ez az azonositd az un. Cutter-szam
[katter] vagy betiirendi jel. A Cutter-szam* egy betiibél és egy kétjegyl szambél all.
A betii az iré nevének kezddbetiije, a szam pedig a szerz6k nevének abécé szerinti
sorrendjében né. Természetesen a szam minden betlinél Gjrakezdddik.

Ha egy konyv tobb szerzé miivét tartalmazza (pl. verseket vagy novellakat tartal-
maz6 antologiak), akkor a besorolés alapja a kdnyv cime. Ha egy szerz6 tobb konyvet is
irt, akkor azok a mii cime szerinti szoros abécé alapjan kovetkeznek. Ilyenkor azonban a
cim elején 1év6 néveldket nem veszik figyelembe.

Az ismeretterjeszto miivek elrendezése

Az ismeretterjesztd mitveket témajuk szerint csoportositjak. A csoportositas alapja a
nemzetkozileg elfogadott Egyetemes Tizedes Osztalyozas, roviden ETO vagy szakjelzet.
Az ETO* a konyveket 10 focsoportba sorolja, ezeken beliil 10 csoportba, ezeken
beliil 10 alcsoportba stb.

Azonos ETO-szdm esetén a konyveket még kiegészitik a Cutter-szammal is, igy a
konyv tényleges helyét az ETO-szam és a Cutter-szam egyiittesen hatarozza meg.

0 Altalanos miivek 5 Természettudomanyok

1 Filozdfia, pszicholdgia, erkdlcs 51 Matematika

2 Vallastudomanyok 52 Csillagaszat

3 Téarsadalomtudomanyok 53 Fizika

4 (Ures) 531 Altalanos mechanika

5 Természettudomanyok 532 Folyadékok mechanikaja

6 Alkalmazott tudomanyok, technika 532.1 Hidrosztatika

7 Mivészetek, sport, jaték 532.11 Nyomas

8 Nyelv- és irodalomtudomany 532.12 Osszenyomhatdsag
9 Foldrajz, térténelem, életrajzok

Az ETO féosztalyai (balra) és példa az alosztalyokra (jobbra). Ha két kiilonbozo nyelvii
ember anyanyelvén kiviil csak az ETO-t ismeri, megérthetik-e egymdst?

A katalogusok

Ha egy adott konyvet keresiink, de nem tudjuk a helyét, vagy a kdnyvtar egy része
zart raktarban van, akkor a katalogusok segitségét kell igénybe venniink.

A katalégusok* a kataloguscédulakat tartalmazzak kiilonb6zé szempontok szerint
elrendezve. Minden kataloguscédula* egy-egy konyvet azonosit, és tartalmazza a
konyv legfontosabb adatait (szerzd, cim, kiadd, kiadas éve, Cutter-szam, ETO-szam, a
kdnyv méretei, oldalainak szama stb.).

A konyvtarakban altalaban tobbféle katalogus is szerepel, igy egy adott konyvet
tobbféle szempont szerint is kereshetiink. Ugyanarrdl a konyvrdl tehat tobb kataloguscé-
dula is késziil, melyet a szdmunkra kedvez6bb modon taldlhatunk meg.

A leggyakoribb a szerzéi betiirendes katalogus®. Ha a konyvnek tobb szerzdje is
van, akkor értelemszerlien a kataloguscédulat minden szerz6hdz be kell illeszteni.
Ismeretterjesztd mivek esetében gyakran célszerlibb inkdbb az ETO-szam szerinti
katalogust* valasztani.
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