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Bevezetés

A tanmenet a kerettanterv elvárásainak és óraszámának (egy év, heti két óra) megfelelően készült. Mivel ez az óraszám nem teszi lehetővé a tananyag feldolgozását teljes mélységében, ezért az oktatás során súlyoznunk kell. Így pl. az informatikai alapismereteket (főleg a hardvert) csak vázlatosan tárgyaljuk. Csak megmutatjuk a prezentáció-készítés és a webszerkesztés alapjait, az adatbázis-kezelést pedig a táblázatkezelő szolgáltatásain keresztül csupán előkészítjük. Ugyanakkor gyakorlati fontossága miatt kellő hangsúllyal szerepel az operációs rendszer, az internet használata, valamint a szövegszerkesztés és táblázatkezelés.
A tanmenetben *-gal jelölt órák átcsoportosíthatók, ha a korábbi ismeretek befejezése, elmélyítése azt úgy kívánja.

A tanmenet egy év (heti 2 óra) vagy két év (heti egy óra) órakerethez készült.

A könyv feldolgozásához példatárként az Informatikai feladatgyűjtemény 3. kiadását (kiadói kód: JO-0162) ajánljuk.
	Óra
	Téma
	Feladatok


Az informatika alapjai (8 óra)
	1.
	Az iskolai hálózat (31. oldal)
Érintés és balesetvédelmi oktatás. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.
	Tk. 32/5
Ifgy. 7/4-6, 9,10,13,14

	2.
	Az információ és mérése. (7. oldal)
Analóg és digitális jelek. A kommunikáció folyamata. Az információmennyiség és mértékegységei 
	Tk. 10/1-6 
Ifgy. 9/34, 62, 66, 73, 85, 87, 88

	3.
	Az adatok tárolása. (10. oldal)
Karakterek kódolása, számok ábrázolása, logikai műveletek és kapuáramkörök
	Ifgy. 13/95, 101, 102, 113 126, 134

	4.
	A központi egység (22. oldal)
A számítógépek csoportosítása, a hardver tagozódása. A központi egység és részei
	Tk. 32/1-2
Ifgy. 18/162, 165, 173, 185, 186

	5.
	Perifériák (24. oldal)
Beviteli eszközök. kiviteli eszközök. Háttértárak. Kommunikációs eszközök
	Tk. 32/3-5
Ifgy. 20/205, 206, 212, 215, 216, 223, 224, 234, 242, 252, 255, 271, 286, 291, 311, 360, 365, 367

	6.
	A szoftverek csoportosítása, kártevők (13. oldal)
	Tk. 18/1-4

	7.
	A számítástechnika fejlődése
Az első számítógépek. Számítógép-generációk
	Tk. 21/1-4

Ifgy. 17/144, 145, 148, 149, 159

	8.
	Dolgozatírás
	


Az operációs rendszer használata (7 óra)

	1.
	Az operációs rendszer fogalma, fajtái. (33. oldal)
Az operációs rendszerek feladata, csoportosítása. PC-s operációs rendszerek. 
	(Dolgozatjavítás)

	2.
	A grafikus felület (34. oldal)
A grafikus felület jellemzői. A pozícionáló eszközök kezelése. 
A grafikus felület elemei. A felület testreszabása
	Tk. 40/1-4
Ifgy. 31/18, 32-35, 95, 99, 103

	3-4.
	A fájlszerkezet (51. oldal)
A mappák, könyvtárak, meghajtók, fájlok jellemző adatai.
Másolás, mozgatás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása.
	Tk. 57/1-7
Ifgy. 32/39, 41, 42, 44, 47, 52, 72, 73, 81, 82, 141

	5.
	További fájlkezelő szolgáltatások (59. oldal)
Keresés, Súgó, tömörített mappák, CD-DVD írás
	Tk. 63/1-6
Ifgy. 38/104-106, 108-111

	6.
	Gyakorló feladatok
	Ifgy. 42/142-149

	7.
	Dolgozatírás
	


Kommunikáció a hálózaton (6 óra)

	1.
	A hálózatok áttekintése(31. oldal, 69. oldal)
A számítógép-hálózatok áttekintése. Helyi hálózatok. Az internet kialakulása és működése
	Tk. 71/1-3
(Dolgozatjavítás)
Ifgy. 47/1, 8, 15, 18, 23, 29-31

	2.
	A világháló használata (71. oldal)
A világháló működése, a böngészés alapjai. Keresés a weben
	Tk. 77/1-6
Ifgy. 51/68-61, 71-73, 76‑82, 92

	3.
	Elektronikus levelezés Outlook 2010-zel (83. oldal)
Az elektronikus levelezés alapjai. Funkcióinak használata, levelek csoportosítása, szűrése, fájl csatolása 
	Tk. 92/1, 96/1-2
Ifgy. 54/120, 123, 127, 128, 130, 131, 133, 138, 140

	4.
	Az internet további szolgáltatásai (77. oldal)
Levelezési lista, fórum, Messenger, FTP, telnet, gopher, VPN, WAP, blog, RSS, stb.
	Tk. 83/1-3
Ifgy. 63/178-180, 184, 187-192

	5.
	Gyakorlás
	Ifgy. 57/145-177

	6.
	Dolgozatírás
	


Grafika (3 óra)

	1.
	Grafikus adatok kezelése (12. oldal, 173. oldal)
Pixel- és vektorgrafika. Színkezelés. Grafikus szabványok
	Tk. 175/1-2
Ifgy. 65/3-5, 9, 10, 12, 17

	2.
	Rajzok, ábrák készítése (ismétlés) (45. oldal)
Pixelgrafika (pl. Paint), vektorgrafika (pl. MS Office rajz eszköztára)
	Tk. 51/4-6
Ifgy. 67/33, 34, 37, 39, 41, 43, 45

	3.
	Digitális képek kezelése* (175. oldal)
Képkorrekció: vágás, forgatás, fényerő, kontraszt, színkorrekció, vörösszem-effektus, konverzió
	Tk. 180/1-2
Ifgy. 65/13, 21-23


Szövegszerkesztés (12 óra)

	1.
	A szövegszerkesztő programok jellemzői, feladatuk, fajtái

(97. oldal)
A szövegszerkesztő programok grafikus felülete. Lap elrendezése és nyomtatása.
	Tk. 129/1, 102/1
Ifgy. 71/1, 3, 6, 7, 9, 10

	2.
	Betű- és bekezdésformázás (ismétlés) (102. oldal)
Betűformátumok áttekintése és beállítása. Formai jellemzők. 

A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása
	Tk. 109/1-4
Ifgy. 73/13, 15, 19, 20

	3.
	A szöveg helyes beírása (ismétlés) (110. oldal)
Vonalzó használata. Írásjelek használata, szavak és kifejezések elválasztása, matematikai és műszaki jelek, speciális karakterek, szimbólumok, keresés és csere, másolás és mozgatás, nyelvi elemek. 
	Tk. 115/1-3
Ifgy. 73/14, 23, 28, 34, 36, 37

	4.
	Grafikus elemek beszúrása (117. oldal)
Iniciálé, szegély, mintázat, kép beszúrása és formázása, szövegdoboz
	Tk. 121/1-2, 122/3-7
Ifgy. 80/50, 52, 54, 57, 58

	5-6.
	Az adatok elrendezése (113. oldal, 131. oldal)
Listakezelés, tabulátorok, táblázatok.
	Tk. 115/2, 134/1-5
Ifgy. 84/62, 68, 69, 72, 74, 82, 83

	7-8.
	Nagy dokumentum formázása (137. oldal)
Stílus, tartalomjegyzék, sablon, élőfej, élőláb, lábjegyzet, többhasábos rész, szakasz
	Tk. 140/1-3
Ifgy. 101/92, 93, 95, 98, 108

	9.
	Körlevél-készítés* (135. oldal)
	Tk. 136/1-3

Ifgy. 103/104, 111

	10-11.
	Gyakorlás
	Ifgy. 97/88-91

	12.
	Dolgozatírás
	


Prezentáció-készítés és webszerkesztés (7 óra)

	1.
	Prezentáció létrehozás (181. oldal, 187. oldal)
A prezentáció felhasználási területei. A bemutató formázása automatikus eszközökkel (témákkal)
	Tk. 130/1-5


	2.
	Prezentáció látványelemei (188. oldal)
Diaminta, egyéni animáció, áttűnés, időzítés
	Tk. 192/1

	3.
	Gyakorlás
	Ifgy. 107/1-9

	4.
	Weblapkészítés (194. oldal)
A web működése. Weblap létrehozása. Betű- és bekezdésformázás, képek, hivatkozások beillesztése
	Tk. 198/1-4
Ifgy. 127/21, 27

	5.
	Weblapok formázása (199. oldal)
Weblap címe, háttere. Táblázat használata. Listakezelés, fényújság
	Tk. 203/1-5
Ifgy. 136/94, 95, 99

	6
	Gyakorlás
	Ifgy. 130/42, 98, 104

	7.
	Elkészített feladatok önálló bemutatása
	


Táblázatkezelés (10 óra)

	1.
	A táblázatkezelés alapfogalmai (142. oldal)
Táblázat, munkalap, munkafüzet. A cella tartalma. Képlet és függvény. 
	
Ifgy. 139/1, 6, 10, 13, 14

	2.
	A táblázatkezelők alapfunkciói (143. oldal)
Adatok és képlet bevitele. A cella formázása
	Tk. 146/1
Ifgy. 140/16, 17, 19, 25, 26, 29, 39, 51

	3.
	Abszolút és relatív cellahivatkozás (155. oldal)
Fájlműveletek
	Tk. 159/1-2
Ifgy. 142/36-38, 45, 46

	4.
	Diagramok készítése (159. oldal)
Automatikus diagramkészítés. A diagramok fajtái. A diagram utólagos módosítása.
	Tk. 163/1-3
Ifgy. 144/48-50, 53

	5.
	Az adatok formázása és elrendezése (146. oldal)
Számformátumok beállítása, dátum és időkezelés, pénznem és százalék formátum.
	Tk. 163/4
Ifgy. 147/57-59, 65

	6. 
	Függvények és képletek kezelése (164. oldal)
Pénznem és százalék formátum
	Tk. 168/1-4
Ifgy. 153/69, 70, 76, 77

	7.
	Választás két lehetőség között, keresőfüggvények (165. oldal)
	Tk. 171/1-2
Ifgy. 153/70, 82-84

	8.
	Lap elrendezése és nyomtatása (169. oldal)
	Tk. 168/5
Ifgy. 159/87, 90, 91

	9.
	Gyakorlás-összefoglalás
	Ifgy. 143/39, 54, 66, 74, 80, 81, 89

	10.
	Dolgozatírás
	


Adatbázis-kezelés (5 óra)

	1.
	Adatbázis-kezelés alapfogalmai (205. oldal)
Az adatbázis objektumai, adattáblák kezelése
	(Dolgozatjavítás)


	2.
	Adatok keresése, szűrése (208. oldal)
	Tk. 211/1


	3. 
	Választó lekérdezés (210. oldal)
	Tk. 211/2

Ifgy. 181/35-37, 182/38

	4.
	Gyakorlás
	Ifgy. 190/57, 191/58-59

	5.
	Adattáblák definiálása és összekapcsolása (212. oldal)
Új adatbázis létrehozása, adattípusok, kulcs
	Tk. 219/1-2
Ifgy. 176/15-25


Algoritmusok és adatok (6 óra)
A fejezethez feldolgozásához Visual Basic szkriptek készítését ajánljuk. Az ehhez szükséges leírás letölthető a könyv honlapjáról: http://www.jos.hu/Konyv/0177/index.html.
	1.
	Programozási előismeretek
Az első számítógépek programozása
	Ifgy. 207/1, 4, 6, 11, 15, 17

	2.
	Első programunk
Algoritmus. Adatok bevitele és kivitele
	Ifgy. 208/23, 26, 29, 60, 65

	3.
	A változó fogalma, típusai
Példa: négyzet területe. A változó fogalma. A típus fogalma
	Ifgy. 210/61, 63, 64

	4.
	Elágazás
Példa: súlyteszt. Az elágazás megvalósítása
	Ifgy. 212/83, 84, 90

	5.
	A ciklus
Példa: Manhattan szigete. A ciklus fogalma, fajtái.
	Ifgy. 213/100, 101, 104

	6.
	Programozási tételek
A nevezetes algoritmusok szerepe a programozás folyamatában
	Ifgy. 218/168, 170


Szoftverismeret (2 óra)
	1.
	A szoftverek csoportosítása funkciójuk alapján (13. oldal)
Rendszerprogramok, Fejlesztői környezetek, alkalmazói programok
	Tk. 18/1-2
Ifgy. 233/1, 2, 4, 11, 18, 29, 33, 45

	2.
	A szoftverek csoportosítása jogi szempontból 
Tulajdonosi szoftverek, szabad szoftverek. (15. oldal)
	Tk. 18/3-4
Ifgy. 236/48, 52, 56, 59, 66, 70, 77, 78


Könyvtárismeret (5 óra)

	1.
	A könyvtárak kialakulása (235. oldal)
Történeti előzmények
	Tk. 237/1-4
Ifgy. 238/1, 2, 4, 8, 10, 16

	2.
	A könyvtár (238. oldal)
A könyvtár fogalma, típusai. A könyvtár funkcionális részei
	Tk. 240/1-3
Ifgy. 239/20, 22, 23, 25, 27, 34, 38, 41

	3.
	Keresés a könyvtárban (240. oldal)
A szépirodalmi és az ismeretterjesztő művek elrendezése. Katalógusok. Elektronikus katalógus, könyvtár és könyv
	Tk. 243/1-3
Ifgy. 240/46, 55, 56, 59, 61, 62

	4-5.
	Dokumentumismeret (244. oldal)
A dokumentum fogalma, fajtái. A könyv. Időszaki kiadványok. Nem nyomtatott dokumentumok.
	Tk. 250/1-8
Ifgy. 241/68, 69, 71, 72, 77, 80,94, 100


Gyakorlás-ismétlés (kb. 3 óra)

2
2

