Prezentacidokészités PowerPoint 2016-tal

Hatrakiildés ( 7 ) és El6bbre hozds ( " ) vagy Hdtrébb kiildés ( "t ) ikonjaival
adhatjuk meg azok sorrendjét. A Shift gomb lenyomasa mellett az egyes elemeket
a Csoportositds ( 2] ) ikonnal csoportba foglalhatjuk, vagyis ettdl kezdve egy
elemként kezelhetjiik. Megadhatjuk az adott elem pontos méretét, illetve igazi-
tasat: ez lehetdvé teszi pl. egy adott méretii téglalap elhelyezését a dia kozepén.

Tobb alakzat esetén érdemes hasznalnunk a Kijellés panelt ( G ). Itt egy-
szerlen kijelolhetjiikk az objektumokat, konnyen mddosithatjuk a sorrendet
vagy a lathatdsagot.
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Az objektumok egymashoz igazitasét automatikusan megjelend segédvonalak segitik.
A Kijelolés panelen gyorsan atallithatjuk a lathatésagot. Probaljuk ki a lehet6ségeket!

Lehetéséglink van 6j alakzatokat késziteni a meglévo alakzatok 6sszekap-
csolasaval vagy atalakitasaval. Munkdnk eredményét el is menthetjiik képként.

Alakzatok osszekapcsolasa. Példankban egy 4 cm oldalszélességli négyzetbdl
és egy 4,5 cm atmérdjii korbdl hozunk létre egy 1j alakzatot.

+Elso lépésként a Kezdélap szalag Rajz csoportjabdl valasszuk ki a megfeleld
alakzatokat, helyezziik el 6ket a dian!

+ Masodik 1épésként allitsuk be az alakzatok jellemzdit, a vonalak, a kitoltés
tulajdonsagait stb.! Példankban az alakzatok 3 pt vastag, fekete korvonaltak és
35% sziirke kitoltéstiek.

+ A harmadik 1épésben rendezziitk egymashoz az alakzatokat, és éllitsuk be
a lathatdsagi sorrendjiiket!

+ Utolso lépésként valasszuk a Képeszkozok, Formdtum szalag Alakzatok be-
szurdsa csoportjabol az Alakzatok egyesitése listat, és ezen beliil kattintsunk
az Egyesités lehet6ségre! Ha ezutan a létrehozott, 4j alakzat helyi meniijébdl a
Mentés mdsként lehetGséget valasztjuk, tobbféle formatumban elmenthet-
jiik a képiinket, amit igy késébb szabadon felhasznédlhatunk (pl. beilleszthet-
jitk mas Office alkalmazdasokba).

254



Prezentaciokészités PowerPoint 2016-tal

2.

il Kezddlap ~ Beszirds  Tervezés  Attdnések  Animaciok  Diavetités  Vélemé
77 Mlalaat szerkesztése || || DakKitoles~
OO O A L|-| ElSzevegdoboz Abc ‘ Abe | Abe | |~ | LZ Korvanal -
L& 05 % 5| [ Akeatok - S 51 Effektusok~

Alakzatok Q Egyesités| Alakzatstilusok [

—_— Osszeks
1 . @ Osseckaf Alakzatok egyesitése
@) FEeldaraboras ]

& Metszés

Kivonas

Alakzatok 6sszekapcsolasa. Az alakzatok elhelyezése, egymashoz rendezése és egyesitése
Uj alakzatta. Készitsiik el a mintaalakzatot, és probaljuk ki az egyesitési lehetéségeket!

Alakzatok atalakitasa. Példankban egy mosolygo arc alakzatot alakitunk at.

+ Els6 1épésként szurjuk be az alakzatot a Kezddlap szalag Rajz csoportjabol!

+ Masodik l1épésként a Rajzeszkozok/Formdtum szalag Alakzatok besziird-
sa csoportjabol valasszuk az Alakzat szerkesztése listabdl a Csomdpont szer-
kesztése lehetbséget!

+ Harmadik 1épésként a bal fels6 negyedkorre helyezziink el egy csomépontot
a helyi meniibél, majd a csomépont hiizasaval valtoztassuk meg a korvonalat!
Hasonldéan valtoztassuk meg a szemeket is! A kész alakzatot a helyi menii
Mentés mdsként parancsaval mentsiik el!
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Az atalakitas lépései. Probaljuk ki a tobbi gérbeszerkesztési miiveletet is!
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