Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Hirdetées

Mentés, hirdetés néven az alapértelmezett formatumban 1

Teljes szoveget begépelte 1

Lapméret A6 szorolap 1

Minden marg6 1,5 cm 1

Oldalszegély 2

3 pont vastag 1

Szine RGB 10, 110, 210 k6da szin 1

Tablazat 9

2x2 es tablazat beszurasa

Fix 100% szélesség beallitasa

1. sor két cellajanak Gsszevondsa

2. sorban azonos oszlopszélesség (fixen)

Mindkét sor 5 cm magas

Nincs racsvonal

Legalabb egy cella fliggblegesen kozépre igazitott

Minden cella fiiggdlegesen kdzépre igazitott

UG (NN U (RSN U [N U U U

A harom cella kiilonb6z6 hattérszinti

Automatikus elvalasztas bekapcsolasa

Az elsé hirdetés Times New Roman betiitipusu

Tobbi hirdetés Arial betiitipusu

A hirdetések szovege a cim kivételével 10 pontos

Legalabb egy hirdetés cime 18 pontos

Legalabb egy hirdetés cime kdzépre igazitott

—t | | | = | = | = | —

Minden hirdetés cime 18 pont és kdzépre igazitott

Elso6 hirdetés 7

Cime kis kapitalis

Informatikus szo6 alahtzott

Els6 sor dolt

Feladat kezdetli bekezdés sorkizart

"Elényt jelent" duplan aldhuzott

Mindkét jelentkezési lehet0ség 2,5 cm-es tabulatorhoz igazitott

[UNY (NN RN U U U U

Telefon szimbolum beillesztése

Masodik hirdetés 4

Feladatok sorszamozott listaként

Bal behuzas 0 cm

Sorszam és tartalom kozott 0,5 cm

— | | — [ —

Sorszédm és cim kozott 12 pont térkodz

Harmadik hirdetés 4

Egy kép aranyosan 2 cm magassagi 1




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Mindkét kép mérete jO 1

Csiilok képe allo formatumu 1

Etelbar cime 1,5 pontosan ritkitott betiikkel 1
Hirdetési lehetdségek 3

Felsorolas 1

Pipa listajel 1

Bal behtizas 1 cm 1
Osszesen 40




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Rejtvény

Forrasallomany megnyitasa, mentés, rejtvény néven az alapértelmezett formatumban 1

Lapméret B5 (18,2 x 25,7) 1

Minden marg6 3 cm 1

Oldalszegély 2

3 pont vastag 1

Szine RGB 130, 210, 230 kédu szin 1

Teljes dokumentum Arial betiitipussal 1

Az utolso oldal kivételével a teljes dokumentum 11 pontos betiikkel 1

Feladathatarok 2

Legalabb egy helyen a feladatok kozotti iires bekezdés kék kitoltéssel (RGB: 130,
210, 230) 1

Minden helyen szerepel a kék sav 1

Szampiramis 3

Minta szerinti tablazat elkészitése, nem teljes szélességii, de az oszlopok azonos
szélességliek (szegély nem szamit) 1

Tablazat és tablazaton beliil a tartalom is kozépre zart 1

Megfeleld szegélyezés alkalmazasa 1

A "biifés" feladat szovege sorkizart 1

Teriiletek.jpg 2

9 cm széles (aranytartas) képbeillesztése 1

Minta szerint vizszintesen kozépre zart, alatta és felette 0,3 cm tavolsag a szovegtol 1

Grafikon kérdései 6

Minta szerinti sorszamozas alkalmazasa

Utolso pont kivételével a bekezdések utan 4 pont térkoz

A sorszamozas 0,5 cm-rel beljebb kezd6djon a bal margdtol

A szimbolumok és a szoveg kezdOpontjanak tadvolsaga 0,7 cm legyen

Az "e" pontban a mértékegység el6tt nem torhetd szokozt hasznalt

[ENa NN JUIIN U JUNIN U

Az "e" pontban a mértékegységnél felsé indexet alkalmazott

Szbkitalald feladat 3

Minden bekezdésnél dupla sorkoz 1

Valaszok helye tabulatorral, vonalak vége 12 cm-nél 1

A feladat a minta szerint 0j oldalon kezddédik 1

Ko6zmondas feladata 4




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Arénytartdan atméretezett 4 cm széles malac.bmp kép beillesztése

Kép az elso sor szovegével egy sorba kertilt

Els6-masodik sor kozott 12 pont, msodik sor utan 4 pont térkoz

—_ = — =

Mindkét sorban a valasz pontsora tabulatorral, vége 12 cm-nél

"Rajzold a szavak utan" feladat 5

1 sorbdl és két oszlopbol allo szegély nélkiili tablazat beillesztése

1. oszlop 3,5cm, 2. oszlop 7,5cm széles

A tablazat 2 cm magas

Az egész tablazat vizszintesen kozépre igazitott (tartalom nem)

A cellak tartalma fiigg6legesen kdzépre zart

Szekrénycimke elkészitése 7

A felirat j oldalon van, a szoveg helyes

A felirar oldalan nincs oldalszegély

Teljes szélességii kétsoros tablazat

Korben dupla, beliil egyszerii szegély

A felirat teljes szovege 18 pontos

Téabor megnevezése kis kapitalis

Mindkét irdshely pontsora tabulatorral, vonal 4-10 cm kozott

Osszesen 40




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Macskak
Létezik dokumentum macskak néven a program alapértelmezett formatumaban 1
Lapbeallitasok 2
Lapméret A5 (14,8 x 21) 1
Minden margé 2 cm 1
Szoveg importalasa, tordelése 4
Importalta a macskak.txt fajl szovegét és megfelelden tordelte bekezdésekre 1
Megfelel helyekre oldaltoréseket helyezett el 1
A Sziiletés, Orokbefogadas és Erdekesség fejezetcimeket megfelelen elhelyezte 1
Ures bekezdéseket nem hasznalt 1
Cimlap. 7
Cim kozépre zart, készito balra zart 1
Cim 36 pont, készit6 18 pont, Times New Roman 1
Fiiggoleges elrendezés kb. a minta szerinti
Készitd az alsd margo kozelében, cim kb. 2-3 cm-re a felsd margo alatt 1
A hattér.jpg kép beszlrasa aranyosan 10 cm szélesre atméretezve 1
Kép a lap tetejétol és bal szE1étdl is 2,4 cm-re 1
Kép a szoveg mogott 1
Kép halvanyitva az eredetihez képest 1
Fejezetcimek 6
Legalabb egy fejezetcim 18 pontos 1
Legalabb egy fejezetcim Arial betlitipust 1
Legalabb egy fejezetcim karakterszine RGB(190, 80, 70) 1
Legalabb egy fejezetcim kiskapitalis 1
Legalabb egy fejezetcim utan 12 pont térkodz 1
Minden fejezetcim teljesiti az el6z6 pontokat 1
Folydszoveg. 3
12 pont karakterméretii, Times New Roman 1
Sorkizart igazitast 1
Elso sor behuizasa 1,5 cm 1
A sziiletés fejezet képe 3
A megfelel6 helyre beillesztette a sziiletés,jpg képet aranyosan 7 cm szélességlire
atméretezve 1
Vizszintesen kdzépre zart 1
Fiigg6legesen az alsé margdhoz illeszkedik 1
Az orokbefogadas fejezet képei 4
Elhelyezés egy szegély nélkiili tablazatban 1




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

A tablazat és az el6z0 illetve a kovetkezo fejezet kozé 12 pont térkdzt allitott be 1
A haromfdscsalad.jpg és az otfdscsaldad.jpg képeket 4,5 cm szélességlire aranyosan
atméretezve a megfeleld helyre beillesztette 1
A képeket és szovegeket a minta szerint a megfeleld oldalra igazitotta 1
Témegmérés tablazata 4
4 oszlopos szegély nélkiili tablazat; Minden oszlop 2 cm széles 1
Minden tartalom ¢&s a tablazat a laphoz képest is kdzépre zart 1
Az 1.3.5. és 7. sorok kitoltészine RGB(0, 210, 210) 1
Tablazatcim megfeleld és ritkitott, hogy kb. tablazatnak megfeleld szélességii
legyen 1
Az érdekességek fejezet felsorolasa 3
Felsorolast allitott be pipa listajellel 1
Masfeles sorkoz 1
Szimbolum 1 cm-nél, széveg 2 cm-nél kezdddik.

A pont csak akkor jar, ha az utols6 pontban a masodik sor is jo helyen kezdddik 1
Fejléc 3
A korok atmérdje 0,5 cm 1
Bal oldali kor: fliggélegesen 0,7 cm, vizszintesen 3 cm tavolsagra az oldaltol 1
A jobb oldali kor: fiiggélegesen 0,7 cm, vizszintesen 11,3 cm tavolsagra az oldaltol 1
Osszesen 40




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Irodalmi teahaz

Létezik dokumentum feahdz néven a program alapértelmezett formatumaban 1

Lapbedllitisok 2

Lapméret egyéni méret (20 x 29,7) 1

Bal és jobb marg6 2 cm, az also és felsd 2,5 cm. 1

Tordelés. 4

Megfeleld helyekre oldaltoréseket helyezett el

Ures bekezdéseket nem hasznalt

Feladatcimeket a megfeleld helyekre elhelyezte

—_— | — —

Feladatok szovege mindenhol Times New Roman betlitipusii

Feladatcimek 5

Legalabb egy esetben Arial Black betiitipus és a karakterméret 20 pont

Legalabb egy eseben kiskapitalis betiik

Legalabb egy esetben utana 6 pont térkoz

Ha az el6zéek minden feladatcimre teljesiilnek

—_— | — | — ] —

2. és 4. feladat cime el6tt 24 pont térkoz

1. feladat 10

2 oszlopos 3 soros tablazat, csak vizszintes szegélyvonalakkal 1

Els6 oszlop 2 cm, masodik oszlop 9 cm szélességii 1

Minden sor 2,2 cm magasagu 1

A feladat 2. tablazata 1 soros négy oszlopos; Az 1. cellanak csak a jobb oldali
fiigglleges szegélye latszik, tobbi cellanak minden szegélye létezik

Sormagassag 1 cm; Oszlopszélességek: 7, illetve 1,5 cm-esek

Versszakok szamozasa 24 pontos, a tobbi szoveg 12 pontos

Mindkét tablazatban a tartalom fliggblegesen kdzépre zart

1
1
Megfelel szovegeket beillesztette, illetve beirta 1
1
1
1

Versszakok szdmozasa vizszintesen is kozépre zart

Az "alkoto" kérdés elodtt, a "mi cime" kérdés utana és a két kérdés kozott is 18 pont

térkoz van 1

2. feladat 2
A feladat formatuma pontosan megegyezik az elsé feladat formatumaval 1
A versszakok szovegét beillesztette, a tobbi szoveg pontos masolata az els¢ feladat
szovegének 1

3. feladat 10

2 oszlopos és 1 soros szegély nélkiili tablazat

A tablazat oszlopai azonos szélességiiek

Mindkét oszlopba elhelyezte a megfeleld szovegeket

—_ | — | —

Mindkét oszlop sorszamozott felsorolas; Elsd oszlop szdmokkal, masodik betiikkel




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

a minta szerint

A sorszamozas bal behtizasa 0 cm

A sorszamozasnal a fiiggd behtizds 1 cm

A sorszdmozasoknal és a megoldasanal masfeles a sorkoz

A "Pérositsd" kezdetli sor el6tt 24 pont térkoz

A megoldas helyénél 3, 5,7, 9, 11, és 13 cm-nél balra igazitott tabulator
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A 2. 4. és 6. pozicional pontozott vonalat allitott be és meg is jelenik minden vonal

4. feladat. 4

Minden szévegdoboz 1,5 X 5 cm méretli 1

Minden szévegdoboz tartalma vizszintesen €s fliggdlegesen is kozépre igazitott 1

A szovegdobozok a megfeleld oldali fliggéleges margokhoz illeszkednek 1

A szdvegdobozok helyzete a lap tetejéhez képest: bal oldalon 18 és 23 cm, a jobb
oldalon 16, 19, 22 és 25 cm 1

A 3. és 4. feladatban a megfeleld szovegeket beillesztette vagy beirta 1

A 3. és 4. feladatban a szovegek 14 pont méretiick 1

Osszesen 40




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Tanc

Létezik dokumentum #dnc néven a program alapértelmezett formatumaban 1

Lapbeallitasok 2
Lapméret A5 (14,8 x 21 |
A fels6 margd 1 cm, az dsszes tobbi 1,5 cm 1

Tordelés 4
Megfeleld helyekre oldaltdréseket helyezett el 1
Ures bekezdéseket nem hasznalt. 1
Teljes dokumentum Verdana betlitipusu 1
Teljes dokumentumban a betiiszin RGB(29, 49, 135) 1

Logo az 1. oldalon 2
A logorotky.jpg képet aranyosan 11,8 cm szélességlire (lapméret-margok)
atméretezve illesztette be a felsd6 margdhoz illeszkedve 1
A kép koriil 3 pont vastag RGB(29, 49, 135) szinii szegély van 1

1. oldal szbvege 5
A tanc.txt fajlbol beemelte a szoveget és elhelyezte a megfeleld bekezdéstoréseket |
Az oldal karaktermérete 11 pont 1
Az oldal minden bekezdése sorkizart 1
Minden bekezdés elsd soranak behuzésa 1 cm 1
Az oldal minden bekezdése el6tt 3 pont térkoz van 1

2. oldal. Cim és helyszin 5
A tanc.txt fajlbol atemelte az oldal szovegét és beirta a minta szerinti elsé két sor
szovegét 1
Az oldal cime 24 pontos és félkovér 1
A cim ritkitasa 3 pont 1
2. sor 12 pont és dolt 1
Mind a két sor kdzépre zart 1

2. oldal szdvegtorzse 7
Csoport megnevezésének sora félkovér és nincs semmilyen behuizas 1
Csoport megnevezésének sora €s az id6pont sora is 14 pontos karakterméretii 1
Csoport megnevezésének sora kiskapitalis 1
Csoportnév el6tt 12 pont térkoz 1
Csoportnév soraban a két margd kozott végig RGB(100, 255, 255) szind hattérszin 1
Idépontnal nap a 2 cm-es, az id6épont 5,5 cm-es balra zart tabulatorhoz igazitott |
Az el6z06 6 pont akkor jar, ha legalabb egy esetben beallitotta
Mind a 6 csoportnal megfeleldek a beallitasok 1

3. oldal 13




Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Tablazat cime 16 pontos karakterekkel késziilt 1
Téblazat cime kdzépre zart 1
Cim 2. sora utan 12 pont. térkoz 1
A cim 2. soranak végéhez labjegyzetet készitett a megfeleld szoveggel 1
A tanc.txt 14j1bol importalta a megfeleld, tabulatorokkal tagolt szoveget és
tablazatta alakitotta 1
A tablazat teljes szovege 12 pontos 1
Az 1. és a 4. sor utan dupla vonalas szeg€ly lathato, az dsszes tobbi szegély
egyvonalas |
Oszlopok szélessége rendre: 4,2 cm, 3 cm, 3 cm 1
Minden sor magassaga 1,4 cm 1
Minden sor tartalma fliggélegesen kozépre igazitott 1
1. oszlop tartalma vizszintesen balra zart, 2. oszlop tartalma vizszintesen kdzépre
zart 1
A "Serdiilo" és "Ifjusagi" sorok 2. és 3. oszlopanak celli a minta szerint
Osszevontak 1
A tablazat a laphoz képest kdzépre zart 1
A lablécbe kdzépre igazitva beirta a www.rotky.hu szoveget 1
Osszesen 40

10



Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Konyvek

Létezik dokumentum konyvek néven a program alapértelmezett formatumaban

Lapbeallitasok

Lapméret A4 (21 x 29,7)

Fels6 margd 1,5 cm, a mésik hdrom margo6 2 cm

Globalis beéllitdsok

Az egész dokumentum Arial betlitipussal késziilt

Az egész szoveget beolvasta a konyvek.txt fajlbol

A megfeleld helyen oldaltdréseket helyezett el

Utolso oldal elétt szakasztorés uj oldalra

Elbfej/lab

Az ¢lolabba elhelyezte a www.fcsta.hu szoveget 12 pontos kozépre igazitott
betiikkel

A logdt 17 cm szélességlire aranyosan atméretezve illesztette be

A log6 havanyabb, mint az eredeti

A logd a laphoz képest mindkét iranyban kdzépre igazitott

A logo és a labléc nincs az utolsé oldalon

U U U N -,

Az oldalak cimei

Mindegyik cim 16 pontos, kiskapitalis

Mindegyik cim betiiszine RGB(0, 24, 160)

Minden cim utdn 12 pont térkoz

Az oldalak elsé cimeinek kivételével a tobbi eldtt 24 pont térkdz

— | | | —

Elsé6 oldal szovege

A minta szerinti felsorolasokat mindenhol kialakitotta

Minden felsorolasnal masfeles a sorkodz

Minden felsorolasjelzé szimbdlum 1 cm-nél

Felsorolt szovegek kezdete mindenhol 2 cm-nél; Ha kétsoros a pont, akkor a
masodik sor is

Masodik oldal szovege

A cimeken kiviil minden bekezdés sorkizart
Ha az oldal aljan 1évé felsorolasnal nem allitotta be, akkor is jar a pont

1. és 3. cimhez tartozd szovegben elsd sor behuzasa 1 cm

2. cimnél bal margoénal kezdédik a sorszdmozas

A 4. cimhez tartoz6 felsorolds szimbdluma a pipa

[UN NI JUNIN U

Harmadik oldal tablazata

A cim kivételével az oldal tartalma 8 pontos
A labjegyzet itt nem szamit

A megfelel6 szovegrészt importalas utan egyvonalas szegélyl tablazatta alakitotta

11



Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

A tablazat a laphoz képest vizszintesen kozépre zart

Az oszlopok szélessége rendre: 2,5 cm, 10,5 cm, 2cm és 1 cm

A sorok magassaga egységesen 0,5 cm

Fiiggdlegesen minden tartalom kdzépre igazitott

A vizszintes igazitasok rendre: bal, bal, jobb, jobb

Harmadik oldal tablazat alatti rész

"Fizetés ..." sor eldtt 12 pont térkoz

A "Fizetés ..." - "Kérjiik ..." nyolc soranal masfeles sorkdz

A "csekk" sz6 7 cm-es jobbra zart tabulatorhoz igazodik, az "atutalas" egy kozbiilso
tabulatorhoz

A rovid vonalak vége 7 cm-nél

Hosszu vonalak vége a jobb margonal

Alairas vonala egész tabulatorokkal

Alairashoz tartozo6 szoveg kozépre zart tabulatorral

Negyedik oldal

Szévege jobbra zart, 12 pontos

Kép beillesztése (atméretezés nélkiil) kb. a minta szerint

Osszesen

40
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Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Szbvegertés

Létezik dokumentum szovegértés-rekordok néven a program alapértelmezett
formatumaban

Lapbeallitasok

Lapméret A4 (21 x 29,8)

Minden margd 2 cm

Minden oldalon 1 pont vastag oldalszegély

Szoveg importalasa, tordelése

A dokumentum torzsébdl nem hianyzik szoveg; Minden szdveget beirt vagy
importalt

Megfeleld helyekre oldaltdréseket helyezett el; Ures bekezdéseket nem hasznalt.
Utols6 feladat pontszama utan 1 lehet

A teljes dokumentum Times New Roman karakterekkel késziilt

Cimlap

Cim kozépre zart

A cim 72 pontos, név és osztaly 28 pontos

A képet kétszer beszlrta; Mindkét képet aranyosan 6 cm szélesre atméretezte

A képek vizszintesen a megfelel6 oldali margohoz illeszkednek; Fiiggélegesen a
lap tetejét6] azonos tavolsagra vannak, kb. a minta szerinti helyen; Szoveg és kép
nem takarhatjak egymast

A név és osztaly jobbra igazitott tabulatornal, 4 cm-es pozicion

A név és osztaly pontsora tabulatorral; Vége 11 cm-nél

A cim elott 96 pont, a cim és a név sora kozdtt 204 pont térkdz van

UG (U NN (Y

2. oldal

Cim 24 pont, minden mas 12 pont

Cim és tablazat kozti szoveg sorkizart, behtizasok nélkiil

Cim ¢és tablazat kozti szoveg masfeles sorkdzzel késziilt

2. oldal tablazata

A tablazat margo6tol margoig tart

Csak vizszintes racsvonalak vannak; Filiggdleges racsvonal egy sincs

A 2. és 4. oszlop sziirke kitoltdszinnel

Az els6 oszlop 2,5 cm, az utols6 pedig 6 cm széleségii; A kdzépso két oszlop
azonos szélességli

A cellak tartalma vizszintesen balra, fiiggdlegesen kozépre igazitott

3. oldal

A kérdések sorszamozottak; A sorszamok a bal margonal. A sorszam utan 1 cm-nél
kezdédik a szoveg a minta szerinti helyeken

A pontszamok tablazata 16 pontos betlikkel késziilt; Minden mas a szdvegtorzsben
12 pontos

A pontszamok helye 2x1-es tablazat egyvonalas szegéllyel; Mindkét oszlop 1,5 cm
sz€les; A tablazat a jobb margohoz igazodik

A 2. és 3. kérdés eldtt 60 pont térkoz

13



Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

3. oldal 1. feladat

Dupla sorkdzii

Vonalak tabulatorral; Vonlak vége 11 cm-nél

3. oldal 2. kérdés

3x5-0s kdzépre igazitott tablazat

Minden oszlop 3 cm széles

Ko6z€épso oszlop vizszintes vonalai hidnyoznak. Tobbi racsvonal egyvonalas

Tartalmak vizszintesen és fiiggdlegesen is kdzépre zartak

Minden bekezdés el6tt és utan 6 pont térkoz

[t | [ | —

3. oldal 3. kérdés

3x1-es tablazat, csak fiiggbleges egyvonalas, 3 pont vastag szegélyvonalakkal

100% széles a tablazat, egyforma oszlopszélességekkel

Minden oklevél els6 harom sora balra zart; Masodik harom sora kézépre zart

A valasz helye 3 cm hosszu vonal tabulatorral

| et | et |

Fejléc

Els6 oldalon nincs

Tobbi oldalon kdzépre zart és szovege helyes

A datum mindig az aktualis rendszerdatumot mutatja

Osszesen

40
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Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

Cukorbetegség

Létezik dokumentum cukorbetegség néven a program alapértelmezett formatumaban

Lapbeallitasok

Lapméret A5 (14,8 x 21)

Minden marg6 2 cm

Szdveg importalasa, tordelése

A dokumentum torzsébdl nem hianyzik szoveg; Minden szdveget beirt vagy
importalt a cukorbetegség.txt fajlbol

Megfeleld helyekre oldaltdréseket helyezett el; Ures bekezdéseket nem hasznalt;
Utolso feladat tdblazata utan 1 lehet

A dokumentum szovegtérzse mindenhol Times New Roman, a tablazatok tartalma
pedig Calibri karakterekkel késziilt

A teljes szOvegtorzs 12 pontos, a tablazatok 11 pontos karakterekkel késziiltek

Fejezetcimek

Legalabb egyik 18 pontos

Legaldbb egyik helyen behtizdsok nélkiil, utdna 24 pont, elétte 0 pont térkdz

Mindharom fejezetcim megfelel formatumu

1. fejezet

11

Alcimek sora minta szerint sziirke hatterti

Alcimek -0,5 cm-re kezdédnek a bal margohoz képest

A szovegtorzsek elsd soranak behuizasa 1 cm

Szovegtorzsek sorkizartak

A szovegtorzs bekezdései utan 6 pont térkoz van; Az utols6 bekezdés utan mar nem
sziikséges

A vércukorszint értékei a minta szerint doltek

A vércukorszint értékeinél a mérészam és a mértékegység kozott nemtorhetd
sz0koz van

Az elobbi pontok koziil egy-egy pont akkor jar, ha legalabb két esetben beallitotta

Az elébbi beallitasok a teljes fejezetben helyesek

A szovegtorzs "2-es tipus" kifejezése alahtizott

A fejezet utolsé mondata félkovér

Az utols6 mondat végére beszurta a © karaktert

[t | = [ —

2. fejezet szovege (a tablazat és a tablazat cime nélkiil)

Az els6 és az utolsd bekezdésben semmilyen behuzés nincs

Minden egy sornal hosszabb bekezdés sorkizart

A szdvegtorzs bekezdései (felsorolés is) utdn 6 pont térkdz van; Az utolsé bekezdés
utani térkoz megléte 1ényegtelen; A felsorolas elsé pontja el6tt is van 6 pont térkoz

2. fejezet tablazata

6x2-es tablazat csak belso szegélyekkel

Els6 oszlop tartalma balra zart, tobbi oszlop tartalma kdzépre zart

Els6 oszlop szélessége 3,5 cm, a tobbi oszlop egységesen 1,3 cm szélességil

Az egész tablazat a laphoz képest kozépre zart

[UN NN JUN ey
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Pontozasi utmutatok. Kozépszint, szovegszerkesztés.

A tablazat cime balra zart, behtuzasok nélkiil, a tablazat és a cim kozott nincs térkoz

1

2. fejezet felsorolasa

Felsorolasként formazta a szoveget, felsorolast jelzé szimbdlum a ¥

A szimbo6lum a bal margoénal van

A szdveg 0,5 cm-nél kezdédik. Tobbsoros szovegnél minden sor

3. fejezet tablazata

6x19-es tablazat, els6 sorban a celldk egyesitve

Tablazat a laphoz képest kdzépre igazitott

Korben dupla vonalas, beliil egyvonalas szegély

Az elsO oszlop 4 cm, a tobbi 1,2 cm szélességii

Els6 két sor és a 2., 4., 6. oszlopok kitoltdszine sziirke

[ENN [N YNNG, [FUS U

A cellatartalom az els6 két sorban kozépre zart; Elelmiszerek neve balra zart, a
numerikus celldk tartalma jobbra zart

Elslab

Automatikus oldalszam az éldlabban 12 pontos Times New Roman karakterekkel

Paros oldalon balra, paratlanon jobbra igazitott az oldalszam

Osszesen
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