Az Excel 2007 hasznalata

Az adatok elemzése

A ,hagyomanyos” tablazatkezelo funkciok mellett (szamitasok, diagramok) egyre
gyakoribb feladat a tablazatban 1évé adatok kozvetlen elemzése és szemléltetése.
Példankban az ezzel kapcsolatos miiveleteket fogjuk attekinteni egy kétiitemii autokat
forgalmazo kereskedés, a halomvarosi TraWa Kft. tdblazatanak segitségével.

Készitsiik el az abran lathatd tablazatot (a Tulajdonos oszlop az eddigi tulajdonosok
szamat adja meg)!

A B C D E F
1 Rendszam Tipus Szin Gyartasi év Erték Tulajdonos
2 BBC-888 Wartburg Zold 1994 301000 1
3 BUU-234 Trabant Kék 1992 240000 2
4 CNN-756 Trabant Zold 1994 299000 2
5 RTL-555 Trabant Zéld 1994 175000 3
6 SAT-169 Trabant Kék 1993 280000 1
7 llA-221 Wartburg Kék 1994 330000 2
8 JAG-002 Wartburg Kék 1996 423000 1
9 KOL-629 Wartburg Zéld 1994 480000 1
10 MTV-453 Trabant Zéld 1991 230000 1
11 TNT-134 Wartburg Kék 1992 320000 2

A példankban hasznalt tabldzat.
A tablazat elsé soraban 1évé elnevezéseket rovatfejeknek nevezik.

Rendezés

Tipikus feladat, hogy a tablazatban 1év6 adatokat jelenitsiik meg rendezve. A sziik-
séges parancsokat az Adatok szalag Rendezés és sziirés csoportjaban talaljuk.

A tablazatot egy adott mez0 szerint egy pillanat alatt rendezhetjiik, ha az aktiv cellat
a megfeleld oszlopba vissziik, majd kivalasztjuk a rendezés iranyanak megfelelé %l
vagy %l ikont.

A rendezést tobb szempont szerint is elvégezhetjiik. Példaul az azonos tipusu
gépkocsikat rendezhetjiik szin szerint, az azonos tipust és szinli autdkat a tulajdonos
szama szerint, stb. Ehhez kattintsunk a Rendezés ikonra.

[ Rendezés lilér

| (ljabb szink “ X Saink trlése ” =3 Szint masolasa ] [ Bealltasok... ] ihz adatok Fejlécet Eartalmaznak;
Cszlop Rendezés alapja Sorrend
Rendezés | Tipus [=] |Ertékek [=] |a-z [=]
Azutan |5z [=] |Ertékek [=] |a-z [=]
Azutan Tulajdonos Iz‘ Ertikek Iz‘ A lzgkisebbrtél a legnagyobbig |Z|
Azutan Erkék Iz‘ Ertékelk Iz‘ & legkisebbrél & legnagyabhig Iz‘

Az Excel 2007-ben a rendezés szintjeinek szama nincs korlatozva.
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A megjelend ablakban 4j rendezési szempontot az Ujabb szint gombbal vehetiink
fel. A felvett szintek sorrendjét utolag a nyilas gombokkal mddosithatjuk.

Ha az Excel nem ismerné fel automatikusan, hogy az els6 sor rovatfejeket tartalmaz,
ne felejtsiik el bejeldlni Az adatok fejlécet tartalmaznak jeldlonégyzetet!

Feltételes formazas

Adott tulajdonsagli adatok kiemelésének legegyszeriibb modszere a feltételes
formazas. Ebben az esetben a cellakat a benniik 1évo tényleges adatok tulajdonsagai,
vagy a bennilk 1évé értékek nagysiga szerint Kkiilonb6zé6 mdédon megjelolhetjiik.
A Feltételes formazas ikonjat a Kezddlap szalagon érjiik el.

1. példa: Szemléltessiik az autok értékét szines savokkal!
Jeloljiik ki az autok értékét, majd kattintsunk a Feltételes formdzas ikonra. Mutassunk a
listan az Adatsavok pontra, ahol valasszuk ki valamelyik szint. Az autok értékei mellett
savok jelennek meg, amelyek jol szemléltetik az egyes értékek viszonylagos nagysagat.

—"ﬂ| Cellakijeldilési szabdlyok » H Két érték kozott... . Erték Tulajdonos
==
201000 1
Hi Leqfelsd/legalst értékek szabdlyai » —ﬂ| Egyenld... B 240000 2
=g r 299000 2
EE Adatsavok » —_-‘ﬂ' Szovegtartalom... I. 175000 3
220000 1
Eqyenie B 330000 2
Cella forméazasa, ha az értéke EGYENLD az alabbival: - 4232000 1
420000 1
1 E Formaturm: | Piros kitdledszin satétvards szdveggel Iz‘ -
P B 230000 1
iros kitdlkdszin sotétvirds szivegoel
Sarga kitdledszin satétsarga szdveggel . 220000 2
26ld kitglkaszin sotetzold szdveqoel
A 2. példa készitése A megformazott oszlopok

2. példa: Jeloljiik meg zéld szinnel az elsd tulajdonostol szarmazo autokat!
Most a legordiilé lista fels6 részén a Cellakijelolési szabalyok kozott valasszuk ki az
Egyenld lehet6séget. Ekkor megjelenik egy ablak, ahol megadhatjuk a kivalasztott
értéket (1), illetve az eldirt formatumot (z6ld).

A feltételes formazas nagyon sok tovabbi lehetéséget ad. fgy a Legfelsé/legalsé
értékek szabalyai ponttal nem konkrét értékeket jelolhetiink meg, hanem példaul az atlag
felettieket. A szinezés modjara is nagyon sok lehetség koziil valaszthatunk, példaul az
Tkonkészletek pont szemléletes abrak (jelz6lampa stb.) alkalmazasat teszi lehetdvé.
Tovéabbi lehetdségeket kapunk, ha a Feltételes formdzds lista aljan 1évé Uj szabdly
pontot valasztjuk.

A feltételes formatumot ugy tavolithatjuk el, hogy legorditjiik a Feltételes formazas
ikon listajat, és a Szabdlyok torlése lehet6séget valasztjuk. Itt megadhatjuk, hogy a
beallitott formatumok csak a kijeldlt cellakbol, vagy az egész munkalaprol torlédjenck-e.
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