Az Access 2007 hasznalata

Ehhez inditsuk el az Urlap vardzsiot, és az elsé 1épésben adjuk hozza mindkét tab-
labol a latni kivant mezdket. A varazslo Hogyan jelenjenck meg az adatok? kérdésénél
(mésodik 1épés) jeloljik ki a Szdlliték tablat, és valasszuk alul az Urlap segédiirlappal
lehetdséget. A tovabbiakban a szokasos modon kell eljarnunk. A kapott trlap két részbol
all, a , kiils¢” trlap a szallitok, a ,,bels6” pedig az altaluk szallitott termékeket listazza.

Jelentés automatikus elkészitése

A jelentés az adatokat a papiron (vagy a képernydn a szdvegszerkesztOkéhez
hasonl6 formaban) jeleniti meg. Az adatok megformazasan til lehetoséget ad azok
rendezésére, csoportositasara és statisztikai 6sszesitésére is.

Kétféle automatikus jelentést is készithetiink. A Létrehozas szalag Jelentés paran-
csaval az adatok egyszeri elrendezését kapjuk, mig a Cimkék parancs egy varazslot indit
el. Ez a varazslo lépésenként végigvezet benniinket a termékekre (vagy boritékokra)
ragaszthato ontapados cimkeék létrehozasaban.

Az trlapokhoz hasonléan, ezuttal is a Jelentés varazslo adja a legnagyobb szabad-
sagot. A Jelentés vardzslé hasznéalata hasonléan torténik, mint az Urlap vardzsléé.

Példankban az Autoker adatbazisbdl az autdkat gyartdsi év szerint csoportositva
fogjuk megjeleniteni, az azonos csoportba tartozokat pedig a tulajdonos szerint rakjuk
sorba. Minden csoport végén feltiintetjiik az adott csoportba tartozo autok atlagértékét is.

Inditsuk el a varazslot a szalag Létrehozds lapjan a Jelentés vardzslo paranccsal.
A varazslo elsé 1épésében meg kell adnunk a tablat (Autok), illetve a felhasznalando
mez6ket (ezittal: Rendszdam, Erték, Tulajdonos, Gydrtdsi év).

A kovetkezd 1épés az adatok csoportositasa, azaz a csoportszint megadasa. Ehhez
kattintsunk kettdt a Gyartdsi év mezére. (Természetesen tobbszintli csoportositas is
lehetséges, ekkor elobb a magasabb, majd alacsonyabb szinteket kell megadnunk.)

A csoportositasi intervallumokat a Csoportositasi beallitasok gombbal adhatjuk
meg. Ezuttal példaul, csoportositsuk az autdkat 10 évenként!

Jelentés varazsla Csopeortositasi intervallumok

Milyen csoportositas intervallurmokat szeretne a
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Csoportszint hozzaaddsa a varazslo A csoportositasi intervallumok
harmadik lépésében megaddsa

A harmadik 1épés az azonos csoportba tartozd autdk sorrendjének megadasa; itt
allitsuk be a Tulajdonos mez6t. (Ebben a 1épésben a varazsloval az adatokat legfeljebb
négy szempont szerint csoportosithatjuk. Azt, hogy a rendezés névekvé vagy csdkkend
legyen, a mez6 melletti gombra kattintassal valtoztathatjuk meg.)
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Ebben a lépésben végezhetok el a statisztikai beallitasok is. Mivel szeretnénk
csoportszintenként meghatarozni az autdk atlagértékét, kattintsunk az trlapon 1évé
Osszesitési bedllitdsok gombra! Pipaljuk be az Erték mezd Atl (Atlag) oszlopat, majd
lépjiink tovabb az OK, ezt kdvetden a Tovabb gombbal.

Osszesitési bedllitasok

Milyen dsszesitési drkékeket szeretne szamikani?
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@) Torzs és Osszesités

() Csak Osszesités

Az Osszesitési beallitasok megadasa

A varazslo a tovabbi 1épésekben az adatok elrendezésére és a megjelenités modjara
kérdez ra. Barmely lépésben kiléphetiink a Befejezés gombbal is, ekkor az alapértel-
mezett értékek allitddnak be.

A kész jelentés a szokasos modon gy jelenithetd meg, hogy a navigacids ablakban
a Jelentéseket valasztjuk, majd itt az adott jelentés nevére kettot kattintunk. A jelentés
altalaban tobboldalas, a lapokat a képernyd aljan megjelend nyilakkal Iéptethetjiik.
A jelentés megnyitasakor a lap tetején a Nyomtatasi kép szalag jelenik meg, igy ennek
parancsaival megadhatjuk a margora és a tajolasra vonatkozo adatokat, illetve elindit-
hatjuk magat a nyomtatast is.

Jelentés utolagos modositasa

A legtobb esetben a jelentés elkészitése utan még sziikséglink van a jelentés
formazasanak modositasara. Példaul, a most késziilt jelentés esetén az autdk értéke nem
fér ki az oszlopba, az atlagértékek pedig normalalakban jelennek meg.

A jelentés utodlagos modositasat kétféle elrendezésben végezhetjiik, ezeket legegy-
szeribben a jelentés nevére kattintva a helyi menil Elrendezési nézet, illetve Tervezési
nézet pontjaval valaszthatjuk ki. A modositasokat mindkét esetben harom tartalomfiiggd
szalag segiti, ezek a Formatum, az Elrendezés és az Oldalbeallitas.

Elrendezési néezetben 1ényegében a nyomtatasi képet 1atjuk, igy a jelentés részeinek
formazasat a konkrét adatok ismeretében végezhetjiik el. Példaul, most az Erték mezét
az Excelben megszokott moédon huzhatjuk szélesebbre.
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A mezok szélességének modositasa Elrendezési nézetben
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Tervezd nézetben a jelentés részei (jelentésfej, oldalfej, torzs stb.) onallé egységként
jelennek meg, és az adatok szerkezetét, tehat a mezéneveket, szamolasi utasitasokat stb.
tartalmazzak, nem a konkrét értékeket.

Ennek megfeleléen ebben a nézetben kdnnyen beszirhatunk pl. egy szamitott mezot
a jelentésfejbe, amely megadja a rekordok szamat. Ehhez valasszuk ki a szalagon a
Beviteli mezé objektumot, és rajzoljuk meg helyét a jelentésfej szabad részén. A mezd
két részbdl all. A Szoveg... kezdetli részbe irjuk bele: ,,Az autdk szama:”. A Kotetlen
nevil részbe — az Excelhez hasonloan — képletet kell irnunk: =Count(*).
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Szamitott mezd beszurdsa a Jelentésfejbe Tervezo nézetben

Gyakori probléma, hogy a jelentésben a rendezés, illetve csoportositds nem megfe-
lel6. A varazsld lehetdségei ugyan korlatozottak, de ha a Tervezd nézetet valasztjuk, és a
Tervezés szalagon rakattintunk a Csoportositas és rendezés ikonra, akkor a képernyd
aljan megjelenik egy 10j ablak, amely szintenként tagolva tartalmazza a jelenlegi beal-
litasokat. Itt a meglévokhoz tovabbi csoportszinteket adhatunk hozza, rendezési szem-
pontokat adhatunk meg, de modosithatjuk a mar meglévé csoportositasi intervallumokat
is. Esetiinkben példaul, ha a Gyartasi év csoport soraban a 76bb ikonra kattintunk, akkor
az ennyi karakterenként felirat melletti listan akar egyéni beallitast is megadhatunk.

) 1000-ssével

Csoportositas, rendezés és isszeg Intervallum: |25
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Rendezés Tulajdonos

= Csoport hozzdadésa ||‘El Rendezés hozzdadasa

A rendezés és csoportositas utolagos modositdsa

Feladatok

9.  Készitsiink {irlapot az Arucikkek adatbazis Termékek tabljahoz. Az Girlapfejben
jelenjen meg a Termékek sz6 24 pontos betlimérettel!

10. Készitsiink jelentést az Arucikkek adatbéazis Termékek tablajahoz, amely
szallitonként csoportositja azok termékeit! Minden csoport végén jelenjen meg az adott
szallité termékeinek szama!
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