TEMATIKA ES UTEMTERYV AZ ECDL VIZSGAKRA FELKESZITO TANFOLYAMHOZ

1. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 2 Eléadas Teszt feladatok Prezentacio Windows és Office
1.1 Résztéma: A szamitogépek erdforrasai megoldéasa vetitése, XP felhasznaloknak
(attekintés) monitorhal6 vagy 9,22,31-32
kivetito, tabla
Résztéma kifejtése: vagy
Az eréforrasok felsorolasa. Windows XP ¢és
Hardver: kozponti egység, beviteli eszk6zok, kiviteli Office 2003
eszkozok, hattértarak. A PC-k fajtdinak bemutatdsa 1z
- ; . . . felhasznaloknak
Helyi halozatok: a szerver és a munkaallomas szerepe.
7, 19-20, 28-30
1.2 Résztéma: A Windows grafikus 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
feliiletének attekintése bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 37-45
Résztéma Kkifejtése: Minden
Az operacios rendszerek feladatai, a Windows hallgatonak kiilon vagy
jellemzéi . ) ) személyi Windows XP és
A Windows grafikus feliilete. Az egér kezelése f iy
S . > szamitogep a Office 2003
Programok inditasa, futtatasa, bezarasa. ; (12
Példa: A Jegyzettomb gyakorlashoz felhasznaloknak
37-45

A Windows konyvtarszerkezete: a meghajtok, mappak
és fajlok azonositasa. Elérési ut.
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2. nap

A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 4 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
1.3 Résztéma: Meghajtok, mappak, fajlok bemutatésa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
kezelése Onallé gyakorlas bemutatashoz. 46-54
Minden

Résztéma kifejtése: hallgatonak kiilon vagy
A mappaszerkezet bongészése személyi Windows XP és
A meg,hajt()k a’datai.’ Lemez, fo'l"mfizésa. . o szamitogép a Office 2003
Mappék kezelése: 1étrehozas, torlés, tulajdonsagai P 1z
Fajlok kezelése: 1étrehozas, torlés, tulajdonsagai gyakorlashoz felhasznaloknak
Féjlok és mappak masolasa, mozgatasa 46-54
Féjlok és mappak Iétrehozasanak, masolasanak,
mozgatasanak 6nalld gyakorlasa
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3. nap

A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor

meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito

kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
1.4 Résztéma: A Windows operacios bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
rendszer tovabbi szolgaltatasai Onallé gyakorlas bemutatashoz. 57-61
Minden
Résztéma kifejtése: hallgatonak kiilon vagy
Program inditasdnak modjai. Parancsikon létrehozéasa személyi Windows XP és
Féjl(?k ’és mapPék keresése szAmitogép a Office 2003
A Stgd6 hasznalata. p 1+
A Végolap hasznalata gyakorlashoz felhasznaloknak
Képerny6kép mentése 57-61
1.5 Résztéma: Gyakorlo feladatok 2 Onall6 gyakorlas | Feladatok megoldasa Minden Informatikai
megoldasa hallgatonak kiilon feladatgylijtemény
személyi 15-30
Résztéma kifejtése: szamitogeép a
Gyakorlo feladatok 6nallé megoldasa gyakorlashoz
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4. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora | Alkalmazott képzési | Alkalmazott ismeret Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama modszer ellendrzési modszer | oktatastechnikai elsajatitasat segitd
kifejtése eszk6zok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 4 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
1.6 Résztéma: Adatok CD-re irasa, bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
tomorités és virusirtas Onallé gyakorlas bemutatashoz. 62-63
Minden 15,20-21

Résztéma kifejtése: hallgatonak kiilon
Adatok CD-re irdsa személyi vagy
Vesztc?liéfes ei:z \éeszteségmentes tomorités. Tomoritett szamitogép a Windows XP és
mappa €zeles ’
A \Elrjus fogalma, egy virusirté hasznalatanak gyakorlashoz Office 2003
bemutatdsa felhasznaloknak

62-63

13, 18-19
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S. nap

Tertileti beallitdsok, a nyomtatd beallitdsa

A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
1.7 Résztéma: A Windows beallitasai bemutatasa. kivetitd a kozos XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas gyakorlashoz 67-68
Résztéma kifejtése: Minden
Teriileti beallitasok, a nyomtato beallitasa hallgatonak kiilon vagy
személyi Windows XP és
szamitogép a Oftice 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
67-68
1. Téma: A Windows hasznalata 2 Feladat k6z0s Feladatok megolddsa | Monitorhal6 vagy A hatalyos ECDL
1.8 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara 1. megoldasa kivetité a kozos példatar vonatkozé
gyakorlashoz fejezete
Résztéma kifejtése: Minden
Egy komplett ECDL feladat k6z6s megoldasa hallgatonak kiilon
személyi
szamitogep a
gyakorlashoz

Jedlik Oktatasi Studio

Www.jos.hu




TEMATIKA ES UTEMTERYV AZ ECDL VIZSGAKRA FELKESZITO TANFOLYAMHOZ

6. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
1. Téma: A Windows hasznalata 4 Onall6 gyakorlas Feladatok megolddsa | Monitorhal6 vagy A hatalyos ECDL
1.9 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara I1. folyamatos tanari kivetit a kozos példatar vonatkozé
ellendrzéssel gyakorlashoz fejezete
Résztéma kifejtése: Minden
Négy komplett ECDL feladat 6nallé6 megoldasa hallgatonak kiilon
személyi
szamitogep a
gyakorlashoz
Www.jos.hu
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7. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
2.1 Résztéma: Szovegszerkesztés bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
alapismeretek Onall6 gyakorlas bemutatashoz 69-74
Résztéma kifejtése: vagy
A szovegszerkesztok feladata, fajtai, funkcioi Windows XP és
A Word képerny6 részei Office 2003
Szdveg szabalyos beirasa 1z
A formazés eldkészitése: a kijelolés modjai, a Word felhasznaloknak
nézetei 69-76
2.2 Résztéma: A betiiformazas alapjai 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetité a XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 75-78
A betlik csoportositasa, jellemz6 adatai Minden
Szimbdlumok, specialis karakterek hallgatonak kiilon vagy
Formdtum misoldsa személyi Windows XP ¢és
szamitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
77-79
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8. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
2.3 Résztéma: Bekezdésformazas bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 78-81
Résztéma Kkifejtése: Minden
A bekezdés fogalma. hallgaténak kiilon vagy
Bekezdés igazitasa személyi Windows XP és
Behuzas és térkoz. s
A vonalz6 hasznélata szamitogep a Office 2003
A munkaablak fogalma a Wordben. gyakorlashoz felhasznaloknak
A formazas felfedése, hasznalt formatumok 80-82
2.4 Résztéma: Gyakorlo feladatok 2 Onall6 gyakorlas | Feladatok megoldésa Minden Informatikai
(tanari segitséggel) hallgatonak kiilon feladatgylijtemény
Résztéma kifejtése: személyi 31-58
Feladatok 6nall6 megoldasa szamitogép a
gyakorlashoz
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9. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora | Alkalmazott képzési | Alkalmazott ismeret Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama modszer ellendrzési modszer | oktatastechnikai elsajatitasat segitd
kifejtése eszkdzok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
2.5 Résztéma: A stilus fogalma és bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
alkalmazasa Onallé gyakorlas bemutatashoz. 81-84
Minden
Résztéma kifejtése: hallgatonak kiilon vagy
A betii- és a bekezdésstilus fogalma, hasznalata személyi Windows XP és
Stﬂuso,k modositasa, billenytiikombinaciohoz szamitogeép a Office 2003
rendelése p 1+
A cimsorstilusok bemutatasa gyakorlashoz felhaszndléknak
83-85
2.6 Résztéma: Grafikus objektumok 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
beillesztése bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 84-88
Résztéma Kkifejtése: Minden
Az inicidl¢ hallgatonak kiilon vagy
Bek?Zd,és szegélyezése személyi Windows XP és
A mintazat f iy
Képek beszurasa, torlése, elrendezése szamitogep a Office 2003
A ClipArt hasznalata gyakorlashoz felhasznaloknak
A médiatar 86-89

Jedlik Oktatasi Studio

Www.jos.hu




TEMATIKA ES UTEMTERYV AZ ECDL VIZSGAKRA FELKESZITO TANFOLYAMHOZ

10. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 3 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
2.7 Résztéma: Az egyoldalas hivatalos bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
dokumentum esztétikus elkészitése és Onallé gyakorlas bemutatashoz. 89-93
nyomtatasa Minden
hallgatonak kiilon vagy
Résztéma kifejtése: személyi Windows XP és
Cégjelzés (vonal huzasa) és aladirasminta (egy alairas szamitogép a Office 2003
esetén) gyakorlashoz felhasznaloknak
Felsorplas és szamozds ’ ’ 91-95
Nyelvi eszk6zok: helyesiras és elvalasztas
A lap elrendezése
Nyomtatas. A nyomtatas beallitasai
Onallo feladat elkészitése
2.8 Résztéma: Gyakorlo feladatok 1 Onall6 gyakorlas | Feladatok megoldésa Minden Informatikai
(tanari segitséggel) hallgatonak kiilon feladatgylijtemény
Résztéma kifejtése: személyi 31-58
Feladatok 6nall6 megoldasa szamitogép a
gyakorlashoz
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11. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora | Alkalmazott képzési | Alkalmazott ismeret Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama modszer ellendrzési modszer | oktatastechnikai elsajatitasat segitd
kifejtése eszkdzok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 1 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
2.9 Résztéma: Szovegmanipulaciok: bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Keresés, csere, masolas, mozgatas Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 94-96
Minden
Résztéma Kkifejtése: hallgatonak kiilon vagy
Dokumentum keresése . személyi Windows XP és
Széve’grész keres’ése’és cserrc.%Je szamitogép a Office 2003
Formatum keresése és cseréje p ‘1z
Masolés és mozgatés egérrel gyakorlashoz felhasznaloknak
A Beillesztés intelligens cimke 94-96
A Vago6lap munkaablak
2.10 Résztéma: A tabulatorok hasznalata 3 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetité a XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 97-99
Az alapértelmezett tabulatorok Minden
A tabqlétorok’ f'ajtéi, bes'zrl'lr’ésa o o hallgat(')nak kiilon vagy
Tabulatorpoziciok definialasa, modositasa, torlése f1s . ,
Mintapéldak: leltari iv, formanyomtatvanyok, alairas szemelyi Windows XP &s
(tdbb alairéval) szamitogeép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
97-98
ezek mellett
Informatikai
feladatgytijtemény
31-58
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12. nap

A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora | Alkalmazott képzési | Alkalmazott ismeret Alkalmazott A témakor

meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama modszer ellendrzési modszer | oktatastechnikai elsajatitasat segitd

kifejtése eszkdzok tananyagrész

2. Téma: Szovegszerkesztés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office

2.11 Résztéma: Tablazatok készitése bemutatésa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallo gyakorlas bemutatashoz. 100-103

Résztéma kifejtése: Minden

Tablazat 1étrehozasa és gyorsformazasa hallgatonak kiilon vagy

Sorok e::s 0§zl€)pok elrendezése: szélesség, magassag, személyi Windows XP és

beszuras, torlés Amitoed Office 2003

Tablazat cellainak elrendezése: kijel6lés, egyesités, Szaml Ogep a lce, .

felosztas gyakorlashoz felhasznaloknak

Tablazat formazasa: szegély és mintazat 99-101

Tablazat szoveggé alakitasa

2.12 Résztéma: Korlevél készitése 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office

Résztéma kifejtése:

A korlevél fogalma.

A korlevél fajai: levél, boriték, cimke
Korlevél készitésének 1épései

bemutatasa.
Onallé gyakorlas

kivetitd a
bemutatashoz.
Minden
hallgatonak kiilon
személyi
szamitogep a
gyakorlashoz

XP felhasznaloknak
104-105

vagy
Windows XP és

Office 2003
felhasznaldknak
102-103
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13. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora | Alkalmazott képzési | Alkalmazott ismeret Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama modszer ellendrzési modszer | oktatastechnikai elsajatitasat segitd
kifejtése eszkdzok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
2.13 Résztéma: Nagy dokumentum bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
formazasa Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 106-110
Minden

Résztéma Kkifejtése: hallgatonak kiilon vagy
Eléfej, é161ab személyi Windows XP és
Labjegyzet és megjegyzés szamitogép a Office 2003
gggji(giggg%}zlzek gyakorlashoz felhasznaloknak
Tébb hasabos rész 106-108
2.14 Résztéma: Gyakorlo feladatok 2 Onall6 gyakorlas | Feladatok megoldasa Minden Informatikai

(tanari segitséggel) hallgatonak kiilon feladatgylijtemény
Résztéma kifejtése: személyi 31-58
Feladatok 6nall6 megoldasa szamitogép a

gyakorlashoz
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14. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
2. Téma: Szovegszerkesztés 4 Feladat kdzos Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy A hatalyos ECDL
2.15 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara megoldasa kivetitd a kozos példatar vonatkozé
Onallé gyakorlas feladatmegoldash fejezete
Résztéma Kkifejtése: 0z Minden
Egy komplett ECDL feladat k6zos, és két komplett hallgatonak kiilon
ECDL feladat 6nall6 megoldasa személyi
szamitogeép a
gyakorlashoz
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15. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
3.1 Résztéma: Tablazatkezelés bemutatasa. kivetit a XP felhasznéaloknak
alapismeretek A mintapélda kdzos bemutatashoz. 111-116
elkészitése Minden
Résztéma kifejtése: hallgatonak kiilon vagy
A tablazatkezelSk feladata, funkcioi személyi Windows XP és
Alapfogalm’ak: celﬂla,’mur'lkalap, munkafiizet szAmitogép a Office 2003
Az Excel képerny0 részei P 1~
Egy mintapélda k6zos elkészitése, amely szemlélteti a gyakorlashoz felhasznaloknak
a tablazatkezelés fobb funkcibit (adatok bevitele, 109-113
modositasa, az automatikus Ujraszamolas, tablazat
gyorsformézasa)
3.2 Résztéma: Cellatartalom masolasa, a 2 A mintapélda k6zos | Feladatok megolddsa | Monitorhaloé vagy |  Windows és Office
hivatkozasok fajtai elkészitése kivetitd a XP felhasznaloknak
Az ismeretek bemutatashoz. 116-118
Résztéma kifejtése: bemutatasa. Minden 123-124
Képlet masolasa: feltoltés Onall6 gyakorlas hallgatonak kiilon
Cellaf[artom,én.y més.olésa. , o személyi vagy
A Beillesztés ikon, intelligens cimke, Vagolap s 7 . .
Példa az abszolut cellahivatkozasra szamitogep a Windows XP &
A cellahivatkozasok fajtai gyakorlashoz Oftfice 2003
Hibas képlet jelzése felhasznaloknak
114-116
124-126
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16. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 3 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
3.3 Résztéma: Diagram készitése bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
A mintapélda kozos bemutatashoz. 119-122
Résztéma Kkifejtése: elkészitése Minden
Tartomany fogalma, nem Gsszefliggé tartomany Onallé gyakorlas hallgatonak kiilon vagy
kijelslese személyi Windows XP és
A diagramvarazslo 1épései s
Példak oszlop, kor és vonaldiagramra szamitogep a Office 2003
Diagram utélagos modositisa gyakorlashoz felhasznaloknak
120-123
ezeken kivdl
Informatikai
feladatgytijtemény
59-86
3.4 Résztéma: A tablazat formazasa, 1 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhald vagy | Windows és Office
nyomtatasa bemutatésa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 125-129
Résztéma kifejtése: Minden
Sorozatok készitése hallgatonak kiilon vagy
Szegély és rcsvonal rajzoldsa személyi Windows XP és
El6tér és hattérszin beallitasa f o g
Nyomtatas. A nyomtatas beallitasai szamitogep a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak

117-119, 143-144
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17. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 1 Eléadas Szobeli szamonkérés | Monitorhald vagy |  Windows és Office
3.5 Résztéma: Adat- és fiiggvénytipusok az kivetitd a XP felhasznaloknak
Excelben bemutatashoz. 130-131
Résztéma kifejtése: vagy
Adattipusok: Képlet, szam, széveg Windows XP és
Az Excel szamformatumainak attekintése Office 2003
felhasznaloknak
127-128
3.6 Résztéma: Adat- és fiiggvénytipusok 3 A mintapélda k6zos | Feladatok megolddsa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
hasznalata elkészitése kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 132-138, 140-141
Résztéma Kkifejtése: Minden
Mintapélda a statisztikai fliggvények alkalmazasara hallgatonak kiilon vagy
Tizedesjegyek szamanak megadésa személyi Windows XP és
Adatok rendezése s g
Mintapélda a szazalék kezelésésre az Excelben szamitogep a Office 2003
A pénznem formatum. gyakorlashoz felhasznaloknak
A datum és idéformatum az Excelben 129-133

Példa a Ha fiiggvényre
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18. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3.7 Résztéma: Osszetett feladatok 4 Ko6z06s Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy Informatikai
megoldasa feladatmegoldas kivetitd a feladatgylijtemény
Onallé gyakorlas bemutatishoz. 59-86

Résztéma kifejtése: folyamatos tanari Minden

Egy ECDL feladat alapszintl részének kozos, €s két ellendrzéssel hallgatonak kiilon és

masik ’ECDL feladat alapszintli részének 06nélld személyi A hatalyos ECDL

megoldasa s . . .
szamitogép a példatar vonatkozd
gyakorlashoz fejezete
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19. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 3 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
3.8 Résztéma: Keresés segédtablaban bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 142-144
Résztéma Kkifejtése: Minden
Mintapélda a KUTAT, INDEX, HOL.VAN fiiggvény hallgatonak kiilon vagy
haszndlatara személyi Windows XP és
Ondll6 gyakorlds szamitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
136-137
ezeken kivdl
Informatikai
feladatgylijtemény
59-86
3.9 Résztéma: Adatok exportalasa és 1 A mintapéldak kozos | Feladatok megoldasa | Monitorhdlo vagy | Windows és Office
importalasa elkészitése kivetitd a XP felhasznaloknak
bemutatashoz. 146
Résztéma kifejtése: Minden
Kiilonbozd formatumu adatallomanyok megnyitas hallgatonak kiilon vagy
?Oiizfugzrﬁgé;; az Excel altal tdmogatott személyi Windows XP és
szamitogeép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
139
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20. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3.10 Résztéma: Gyakorlas 4 Onall6 gyakorlas | Feladatok megoldésa Minden Informatikai
Tanari segitséggel hallgatonak kiilon feladatgylijtemény
Résztéma kifejtése: személyi 59-86
Vegyes feladatok 6nallo megoldésa szamitogép a
gyakorlashoz
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21. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanora Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 4 Feladat k6zos Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy A hatalyos ECDL
3.11 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara 1. megoldéasa kivetité a példatar vonatkozo
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. fejezete

Résztéma Kkifejtése: Minden
Egy komplett ECDL feladat kozos, és két komplett hallgatonak kiilon
ECDL feladat 6nallé megoldasa személyi

szamitogeép a

gyakorlashoz
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22. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
3. Téma: Tablazatkezelés 4 Feladat kdzos Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy A hatalyos ECDL
3.12 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara II. megoldasa kivetitd a példatar vonatkozé
Onallé gyakorlas bemutatashoz. fejezete

Résztéma Kkifejtése: Minden
Egy komplett ECDL feladat k6zos, és két komplett hallgatonak kiilon
ECDL feladat 6nall6 megoldasa személyi

szamitogeép a

gyakorlashoz
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23. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
4. Téma: Az Internet hasznalata 1 El6adas Szbbeli visszajelzés Prezentacio Windows és Office
4.1 Résztéma: Az Internet miikodése, bemutatasa XP felhasznaloknak
szolgaltatasai Monitorhal6 vagy 32-36
kivetito a
Résztéma kifejtése: bemutatashoz. vagy
Az Internet torténete Windows XP ¢és
A TCP/IP protokoll fogalma és néhany jellegzetessége Office 2003
ilztonsagl proble’mak’ (tqual, proxy) felhasznaloknak
z Internet szolgéltatasai
28-34
4.2 Résztéma: Az elektronikus levelezés 3 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetité a XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 189-197
Az Outlook inditésa, képernydje, mappai Minden
Uj }evél iréﬁa, elkiildése ’ hallgatonak kiilon vagy
Beérkezett lizenetek kezelése et . .
Levél jelolése, fajl csatolasa szemelyi Windows XP &s
Formatumok, alairas szamitogép a Office 2003
Leveleink rendezése, mappék létrehozasa gyakorlashoz. felhasznaloknak
Internet 173-181, 184-185
hozzaférés

ezeken kivdl
Informatikai
feladatgylijtemény
121-128
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24. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
4. Téma: Az Internet hasznalata 4 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
4.3 Résztéma: Bongészés az Interneten bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 200-204
Résztéma Kkifejtése: Minden
Az Internet Explorer hasznalatanak alapjai hallgatonak kiilon vagy
Keresés a weben személyi Windows XP és
Talalati lista elkiildése s
Az Internet Explorer beallitasai szamitogep a Office 2003
gyakorlashoz. felhasznaloknak
Internet 193-195
hozzaférés
ezeken kivdl
Informatikai
feladatgylijtemény
121-128
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25. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
4.4 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara 4 Onall6 gyakorlas, | Feladatok megolddsa Minden A hatalyos ECDL
folyamatos tanari hallgatonak kiilon | példatar vonatkozd
Résztéma Kkifejtése: ellendrzéssel személyi fejezete
Komplett ,,Informéacié és kommunikéacio” ECDL szamitogép a
feladatsorok 6nallé megoldasa gyakorlashoz.
Internet
hozzaférés
Www.jos.hu
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26. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
5. Téma: Prezentaciokészités 1 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
5.1 Résztéma: Prezentacio-készités bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
alapismeretek A mintapélda kozos bemutatashoz. 177-178
elkészitése Minden
Résztéma Kkifejtése: hallgatonak kiilon vagy
Alapfogalmak. . o személyi Windows XP és
A prezentac.lo ferlhaszn'f}laF;ana.k teriletei. SZAmItod gép a Office 2003
A PowerPoint képernyd része. gyakorlashoz felhasznaloknak
151-152
5.2 Résztéma: Diasor készitése sémakkal 3 A mintapélda k6zos | Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
elkészitése kivetitd a XP felhasznéaloknak
Résztéma kifejtése: Az ismeretek bemutatashoz. 178-183
Tervezdsablon hasznalata bemutatasa. Minden
A sémadk hasznilata a formazashoz Onallé gyakorlas hallgatonak kiilon vagy
Diakocka beszirasa, torlése P . .
A bemutat6 tetreszabasa. személyi Windows XP és
Egyéni sémak és animaciok hasznalata. szamitogep a Office 2003
A prezentacié vetitése gyakorlashoz felhasznaloknak
Gyakorl¢ feladatok 152-157
Informatikai
feladatgytijtemény
105-106
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27. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
5. Téma: Prezentaciokeészités 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhald vagy |  Windows és Office
5.3 Résztéma: Diaminta bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
A mintapélda kozos bemutatashoz. 184-186
Résztéma kifejtése: elkészitése Minden
A diaminta szerepe hallgatonak kiilon vagy
Példak diaminta készitésére személyi Windows XP és
Gyakorl¢6 feladatok s 7
szamitogeép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
158-159
Informatikai
feladatgytijtemény
106-120
5.4 Résztéma: Objektumok beszurasa 2 A mintapélda k6zos | Feladatok megolddsa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
elkészitése kivetitd a XP felhasznéaloknak
Résztéma kifejtése: Az ismeretek bemutatashoz. 186-188
WordArt beszirasa bemutatasa. Minden
Tablazat beszirasa Onallé gyakorlas hallgatonak kiilon vagy
Diagram beszurasa 1. . .
A szervezeti diagram személyi Windows XP és
Gyakorlo feladatok szamitogep a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
160-161
Informatikai
feladatgylijtemény
106-120
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28. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
5. Téma: Prezentaciokeészités 4 Feladat k6zos Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy A hatalyos ECDL
5.5 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara megoldasa kivetitd a példatar vonatkozé
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. fejezete
Résztéma kifejtése: Minden
Egy komplett ECDL feladat kozos, és két komplett hallgatonak kiilon
ECDL feladat 6nallé megoldasa személyi
szamitogep a
gyakorlashoz
www.jos.hu
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29. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 1 Eldadas Teszt feladatok Prezentécio Windows és Office
6.1 Résztéma: Adatbazis-kezelés megoldasa vetitése, XP felhasznaloknak
alapfogalmak monitorhalé vagy 151-152,
kivetito, tabla vagy
Résztéma Kkifejtése: Windows XP ¢és
Az adatbazis-kezelés feladata. Az Access adatbazis- Office 2003
kezeld. Az adatbazis ablak elemei felhasznaloknak
217-218
6.2 Résztéma: Miiveletek az adattablakkal 1 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhal6 vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetité a XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 152-153
Az adattablak felépitése: mezo, rekord. Minden vagy
Miiveletek a rekordokkal: Adatok felvitele, hallgaténak kiilon Windows XP és
modositasa, torlése f1s
Miveletek a mezokkel: Az oszlopok szélessége, személyi Office 2003
sorrendje. Rendezés szamitogeép a felhasznaloknak
gyakorlashoz 218-219
6.3 Résztéma: Adatok keresése 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhald vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 154-155
Egyszerii keresés. Minden vagy
I;efe,Sés rendezéssel. hallgatonak kiilon Windows XP és
ziirés kijeloléssel és tirlappal személyi Office 2003
szamitogép a felhasznaloknak
gyakorlashoz 220-221
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30. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
6.4 Résztéma: A valaszto lekérdezés bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 156-157
Résztéma kifejtése: Minden
A lekérdezes fogalma hallgatonak kiilon vagy
Véla’szt(') lekérdf;tzés lfészitése személyi Windows XP és
Feltételek a lekérdezésben (s g
Gyakorlo feladatok szamitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
222-224
6. Téma: Adatbazis-kezelés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
6.5 Résztéma: Szamitasok lekérdezésben bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 162-163
Résztéma kifejtése: Minden
A megjelend rekordok szamanak korlatozésa. hallgatonak kiilon vagy
Szémitott mezo. személyi Windows XP és
Adatok Osszesitése. (s g
Gyakorlo feladatok szamitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
228-229
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31. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tandra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
6.6 Résztéma: Adattabla definialasa bemutatésa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Onallé gyakorlas bemutatashoz. 159-162
Résztéma kifejtése: Minden
Mintapelda. hallgatonak kiilon vagy
Me’zc’irtipusok: széur:lélé szbveg, szam stb. személyi Windows XP és
Beallitasok: a mez6 hossza. (s g
Az indexelés. szamitogép a Office 2003
Gyakorl6 feladatok gyakorlashoz felhasznaloknak
225-227
6.7 Résztéma: Kapcsolatok 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetitd a XP felhasznéaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 169-171
Adattablak 6sszekapcsolasa Minden
Hivatkozasi integritas hallgatonak kiilon vagy
személyi Windows XP és
szamitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
236-238
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32. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhald vagy | Windows és Office
6.8 Résztéma: Urlap készitése bemutatésa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 166
Résztéma kifejtése: Minden
Az lirlap szerepe. hallgatonak kiilon vagy
(s rmélyi | Windows XP s
Gyalfoﬂé et sZ4mitogép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
231-232
6.9 Résztéma: Jelentés készités 2 Az ismeretek Feladatok megoldasa | Monitorhald vagy | Windows és Office
bemutatasa. kivetitd a XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: Onall6 gyakorlas bemutatashoz. 167
A jelentés felhasznalasi teriiletei Minden
Jelente::s ké§zitése ve}rézs’l(')’val hallgatonak kiilon vagy
Jelentés utdlagos mddositasa . . ,
Gyakorlé feladatok személyi Windows XP €s
szamitogeép a Office 2003
gyakorlashoz felhasznaloknak
233-234
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33. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 4 Feladat k6zos Feladatok megoldasa | Monitorhalé vagy A hatalyos ECDL
6.10 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara 1. megoldasa kivetitd a példatar vonatkozé
Onall6 gyakorlas bemutatashoz. fejezete
Résztéma kifejtése: Minden
Egy komplett ECDL feladat kozos, és két komplett hallgatonak kiilon
ECDL feladat 6nallé megoldasa személyi
szamitogep a
gyakorlashoz
www.jos.hu
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34. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
6. Téma: Adatbazis-kezelés 4 Onall6 gyakorlas Feladatok megolddsa | Monitorhald vagy A hatalyos ECDL
6.11 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara I1. folyamatos tanari kivetitd a példatar vonatkozé
ellendrzéssel bemutatashoz. fejezete
Résztéma kifejtése: Minden
Komplett ECDL feladatok 6néllé6 megoldasa hallgatonak kiilon
személyi
szamitogep a
gyakorlashoz
Jedlik Oktatasi Studio www.jos.hu
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35. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
7. Téma: Elméleti ismeretek 2 Eldadas Szobeli Prezentacio Windows ¢és Office
7.1 Résztéma: Adat és informacio Konkrét szamitasok visszakédezés vetitése, XP felhasznaloknak
egylittes elvégzése monitorhal6 vagy 9-12
Résztéma kifejtése: kivetitd, tabla
A szamitogépek er6forrasai vagy
ibir(lié{[is, d.igi‘télis ,te'c’h?ikal Windows XP és
Z adat €S miormacio rogalma
Az informaci6 mérése: bit, bajt Office 2003
A bijt tobbszorosei, atvaltasok felhasznaloknak
Az adatok tipusai 7-9
7.2 Résztéma: Az adatok tarolasa 2 Eldadas Szobeli Prezentéacio Windows ¢és Office
Konkrét szamitasok visszakédezés vetitése, XP felhasznaloknak
Résztéma kifejtése: egyiittes elvégzése monitorhal6 vagy 12-17
Szamok tarolasa kivetitd, tabla
K(’)d.ren.dsz'f:rek vagy
Logikai miiveletek . .
v o . . i Windows XP ¢és
eszteséges €s veszteségmentes tOmorités
Grafikus adatok Kezelése Office 2003
Az ismert fjlformatumok attekintése felhasznaloknak
10-15
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36. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
7. Téma: Elméleti ismeretek 2 Eldadas Szobeli Prezentacio Windows ¢és Office
7.3 Résztéma: Szoftverismeret visszakédezés vetitése, XP felhasznaloknak
monitorhal6 vagy 17-21
Résztéma kifejtése: kivetitd, tabla
A szoftverek csoportositasa: rendszerprogramok, vagy
fejlesztdi kornyezetek, alkalmazdi programok. Windows XP és
S vt Office 203
felhasznaloknak
15-17
7.4 Résztéma: Hardver ismeretek: a 2 Eldadas Szobeli Prezentéacio Windows és Office
kozponti egység Egyes eszk6zok visszakédezés vetitése, XP felhasznaloknak
konkrét bemutatasa monitorhal6 vagy 22-24
Résztéma kifejtése: (demonstracio) kivetito, tabla
A hardver tagozodasa vagy
Kompatibilitas, konfiguracid, hordozhatosag Windows XP és
izkf]?;/([n}l}éj t:il(églti(i)zoegyseg és jellemz6 adatai Office 2003
A membria felhasznaloknak
A ROM fajtai jellemzé adatai 19-22

A RAM fajtai, jellemz6 adatai.
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37. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
7. Téma: Elméleti ismeretek 4 Eldadas Szobeli Prezentéacio Windows és Office
7.5 Résztéma: Perifériak Egyes eszkdzok visszakédezés vetitése, XP felhasznaloknak
konkrét bemutatasa monitorhal6 vagy 24-30
Résztéma kifejtése: (demonstracio) kivetito, tabla
Beviteli eszkdzok vagy
Kiviteli eszkdzok Windows XP és
Ezﬁﬁﬁtaciés eszkdzok Office 2003
felhasznaloknak
22-28
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38. nap
A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor
meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito
kifejtése modszer eszkozok tananyagrész

7. Téma: Elméleti ismeretek 4 Eldadas Szobeli Prezentéacio Windows XP ¢és

7.6 Résztéma: Ember és szamitogép visszakédezés vetitése, Office 2003
monitorhal6 vagy felhasznaloknak

kivetitd, tabla 35-36

Résztéma kifejtése:
Munkavédelmi ismeretek
Adatvédelem, adatbiztonsag
Szerz6i jog, torvény

mindkét konyv
eseteben
a www.jos.hu
honlaprol letdlthetd
kiegészito fejezet
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39. nap

A tovabbképzés témainak és résztémainak | Tanéra Alkalmazott Alkalmazott Alkalmazott A témakor

meghatarozasa, és a résztémak tartalmi szama képzési modszer ismeret ellendrzési | oktatastechnikai | elsajatitasat segito

kifejtése modszer eszkozok tananyagrész
7. Téma: Elméleti ismeretek 4 Tesztfeladatok Tesztefeladatok Prezentacio A hatalyos ECDL
7.7 Résztéma: Felkésziilés a vizsgara 6nallé6 megoldasa. megoldasa vetitése, példatar
A megoldasok Szobeli monitorhal6 vagy
Résztéma kifejtése: megbeszélése visszakédezés kivetitd, tabla
Harom konkrét, vizgajellegli feladatsor 6nallo
megoldésa, majd a feladatsoronként a megoldasok
kozos megbeszélése
Www.jos.hu




