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Bevezetés
Az informatika oktatásának törvényi szabályozása

Az informatika tantárgy tartalmát most (2007-ben) alapvetően két jogszabály határozza meg. 
Az egyik a többször módosított 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsga​szabályzatának kiadásáról. 
A másik a 10/2003. (IV.28.) OM rendelettel módosított a kerettantervek kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 28/2000. (IX. 21.) OM rendelet. 

(Fontos megjegyzés: más kerettantervet is alkalmazhatnak az iskolák, de könyvünk elkészítésénél az OM kerettantervét használtuk fel.)

Mindkét rendelet elérhető az Oktatási és Kulturális Minisztérium honlapjáról, de az informatikára vonatkozó részeket a www.jos.hu címen (a tankönyv honlapján) is megtaláljuk.

Könyvünkben mindkét jogszabály előírásait figyelembe vettük.
Megjegyzések a könyv használatához
Az OM kerettanterv a középiskolák 9. évfolyamán, egy évig, heti 1,5-2 órát ír elő az informatika oktatására. Ebben az óraszámban a sikeres középszintű érettségi vizsgára felkészülni nem lehet, így már ma is sok helyen megteremtették a lehetőségét a tananyag két évben (és így kétszer ekkora óraszámban) történő feldolgozására. Könyvünk elkészítésénél egyik cél az volt, hogy sikeresen használható legyen mindkét esetben. Erre utal a könyv címe is.
Az országban nagyon sok pedagógia műhely jött létre a 80-as évek végén és a 90-es évek során, amelyek sokféle, önmagukban is kiváló módszert dolgoztak ki az informatika oktatás bevezetésére. Ez a sokféleség mind a mai napig megmaradt, ezért a könyv készítése során tudatosan törekedtünk a tanári szabadság tiszteletben tartására. 

Az informatika oktatásában nagyon fontos a szoftverfüggetlenség elve. Ennek megfelelően az alkalmazói programok használatához szükséges háttérismereteket szoftverfüggetlen módon tárgyaljuk, míg a gyakorlati ismereteket három teljesen eltérő fejlesztésű szoftver képernyőképeivel demonst​ráljuk. Ezek a Microsoft Office, az Ability Office és az Openoffice.org. Természetesen mindhárom esetben a magyar nyelvű változatot vettük figyelembe.

A könyv feladatanyagának elkészítésénél tiszteletben szerettük volna tartani mind a tanári szabadságot, mind a szoftverfüggetlenséget. Ezért egy „közös mag” összeállítására törekedtünk, amihez a kollégák ízlésük szerint és az általuk alkalmazott szoftvereknek megfelelően választhatnak feladatgyűjteményt. A Jedlik Oktatási Stúdió két feladatgyűjteményt is összeállított, ennek megfelelően minden tanmenetünknek két változata van: az egyik az Informatikai feladatgyűj​temény 3. kiadásához (kiadói kód: JO-0162), a másik pedig a Windows és Office feladatgyűjte​ményhez (kiadói kód: JO-0012) készült. A választást megkönnyítheti, hogy az Informatikai feladatgyűjtemény 3. kiadását az Oktatási Hivatal tankönyvvé nyilvánította.

A könyv felépítésében, szóhasználatában (így pl. a fejezetek címében is) a kerettantervhez igazodik. (Pl. kommunikáció hálózaton, dokumentumkezelés, stb.)

Tanulóink ma már minden esetben valamilyen előképzettséggel jelennek meg a középiskolában; azonban ez az előképzettség meglehetősen sokféle. Ennek megfelelően minden témakört igyekeztünk az alapoktól kezdve feldolgozni. (Természetesen az elvárt előismereteket, pl. a betű formai jellemzőit, meglehetősen tömören foglaltuk össze.)
A középiskolában a számítógép „varázsa” már sok esetben nem motiváló tényező: a gyerekek számára ez „csak” egy megszokott eszköz. Ennek megfelelően igyekeztünk minél könnyebben megfogni az egyes témaköröket. 
A hatályos jogszabályoknak megfelelően a könyvben * jelöli az érettségi vizsgán számon kért szakszavakat, míg az idegen szavak fonetikus kiejtését szögletes zárójelben tüntettük fel.

Három fejezet esetében érdemes néhány további megjegyzést is figyelembe venni:

A programozás oktatása mind a mai napig „neuralgikus pont”: szinte minden tanár más és más módszereket alkalmaz. Mivel ez a fejezet sem a szakközépiskolai tantervben, sem a középszintű érettségi vizsgán nem szerepel, a Visual Basic Script segítségével egy könnyen tárgyalható, így akár kis óraszámban is sikeresen használható utat javaslunk. A VBS használatát egy későbbi fejezetben részletesebben bemutatjuk, az eredeti súgófájlok pedig elérhetők a www.jos.hu internetcímen a könyv honlapjáról.
A számítástechnika tanárok még ma is sok esetben idegenkedve kezelik a könyvtár-informatikát. Így ez a fejezet nemcsak a tanulóknak, hanem részben nekünk, tanároknak is szól.
Az elméleti ismeretek helye szintén problémát vethet fel. Bár a javasolt tantervben az év elején szerepel, mivel gyermekeink már rendelkeznek a megfelelő előismeretekkel bátran áthelyezhetnék azt az év végére is, egyfajta összefoglalásként. 
Ajánlott segédkönyvek:

Holczer-Farkas-Takács: Informatikai feladatgyűjtemény (Harmadik kiadás), Jedlik Oktatási Stúdió, Budapest, 2006. (Raktári szám: JO-0162)

Holczer-Farkas-Takács: Windows és Office feladatgyűjtemény, Jedlik Oktatási Stúdió, Budapest, 2006. (Raktári szám: JO-0012)

Az Informatikai feladatgyűjtemény (Harmadik kiadás) a Windows és Office feladatgyűjtemény átdolgozott, bővített változata, melyet az Oktatási Hivatal tankönyvvé nyilvánított.
Az ajánlott tanmenetekben Ifgy. jelöli az Informatikai feladatgyűjteményből és WOfgy. a Windows és Office feladatgyűjteményből ajánlott feladatokat. Több egymást követő feladat esetén a tanmenetben csak az elő feladat oldalszámát tüntettük fel.

Holczer József: Informatika szóbeli érettségi közép- és emelt szinten, Jedlik Oktatási Stúdió, Budapest, 2008. (Raktári szám: JO-0192)

Farkas-Szabó: A programozás alapjai Visual Basicben, Jedlik Oktatási Stúdió, Budapest, 2003. (Raktári szám: JO-0251)

Farkas Csaba: Programozási ismeretek – haladó felhasználóknak, Jedlik Oktatási Stúdió, Budapest, 2004. (Raktári szám: JO-0252)

Ajánlott tanmenet I. --- Ifgy
(74 tanítási órára,
az Informatikai feladatgyűjtemény 3. kiadásának használata esetén)
A tanmenet a kerettanterv elvárásainak és óraszámának (egy év, heti két óra) megfelelően készült. Mivel ez az óraszám nem teszi lehetővé a tananyag feldolgozását teljes mélységében, ezért az oktatás során súlyoznunk kell. Így pl. az informatikai alapismereteket (főleg a hardvert) csak vázlatosan tárgyaljuk. Csak megmutatjuk a prezentáció-készítés és a webszerkesztés alapjait, az adatbázis-kezelést pedig a táblázatkezelő szolgáltatásain keresztül csupán előkészítjük. Ugyanakkor gyakorlati fontossága miatt kellő hangsúllyal szerepel az operációs rendszer, az internet használata, valamint a szövegszerkesztés és táblázatkezelés.
A tanmenetben *-gal jelölt órák átcsoportosíthatók, ha a korábbi ismeretek befejezése, elmélyítése azt úgy kívánja.

	Óra
	Téma
	Feladatok


Az informatika alapjai (8 óra)
	1.
	Az iskolai hálózat
Érintés és balesetvédelmi oktatás. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.
	Tk. 18/1-3

Ifgy. 7/4-6, 9,10,13,14

	2.
	Az információ és mérése. 
Analóg és digitális jelek. A kommunikáció folyamata. Az információmennyiség és mértékegységei 
	Tk. 18/4-9 
Ifgy. 9/34, 62, 66, 73, 85, 87, 88

	3.
	Az adatok tárolása. 
Karakterek kódolása, számok ábrázolása, logikai műveletek és kapuáramkörök
	Tk. 18/10-13
Ifgy. 13/95, 101, 102, 113 126, 134

	4.
	A központi egység 
Neumann elv. A számítógépek csoportosítása, a hardver tagozódása. A központi egység és részei
	Tk. 36/1-5
Ifgy. 18/162, 165, 173, 185, 186

	5-6.
	Perifériák 
Beviteli eszközök. kiviteli eszközök. Háttértárak. Kommunikációs eszközök
	Tk. 36/6-13

Ifgy. 20/205, 206, 212, 215, 216, 223, 224, 234, 242, 252, 255, 271, 286, 291, 311, 360, 365, 367

	7.
	A számítástechnika múltja, jelene, jövője*
Az első számítógépek. Számítógép-generációk
	Ifgy. 17/144, 145, 148, 149, 159

	8.
	Dolgozatírás
	


Az operációs rendszer használata (7 óra)

	1.
	Az operációs rendszer fogalma, fajtái. 
Az operációs rendszerek feladata, csoportosítása. PC-s operációs rendszerek. 
	(Dolgozatjavítás)

	2.
	A grafikus felület
A grafikus felület jellemzői. A pozícionáló eszközök kezelése. 
A grafikus felület elemei. A felület testreszabása
	Tk. 61/1-5
Ifgy. 31/18, 32-35, 95, 99, 103

	3-4.
	A fájlszerkezet
A mappák, meghajtók, fájlok jellemző adatai.
Másolás, mozgatás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása.
	Tk. 61/6-8
Ifgy. 32/39, 41, 42, 44, 47, 52, 72, 73, 81, 82, 141

	5.
	Segédprogramok
Vágólap, tömörítés, vírusvédelem, lomtár
	Tk. 62/10-16
Ifgy. 38/104-106, 108-111

	6.
	Gyakorló feladatok
	Ifgy. 42/142-149

	7.
	Dolgozatírás
	


Kommunikáció a hálózaton (6 óra)

	1.
	A hálózatok áttekintése
A számítógép-hálózatok áttekintése. Helyi hálózatok. Az internet kialakulása és működése
	Tk. 80/1-4
(Dolgozatjavítás)
Ifgy. 47/1, 8, 15, 18, 23, 29-31

	2.
	A világháló használata
A világháló működése, a böngészők használata. Keresés a weben
	Tk. 80/5-7
Ifgy. 51/68-61, 71-73, 76‑82, 92

	3.
	Elektronikus levelezés
Az elektronikus levelezés működése. Funkcióinak használata, levelek csoportosítása, szűrése, fájl csatolása 
	Tk. 80/8-11
Ifgy. 54/120, 123, 127, 128, 130, 131, 133, 138, 140

	4.
	Az internet további szolgáltatásai
Levelezési lista, fórum, Messenger, FTP, telnet, gopher, VPN, WAP, blog, RSS, stb.
	Tk. 80/12-13
Ifgy. 63/178-180, 184, 187-192

	5.
	Gyakorlás
	Ifgy. 57/145-177

	6.
	Dolgozatírás
	


Grafika (3 óra)

	1.
	Grafikus adatok kezelése
Pixel- és vektorgrafika. Színkezelés. Grafikus szabványok
	Tk. 90/1-5

Ifgy. 65/3-5, 9, 10, 12, 17

	2.
	Rajzok, ábrák készítése (ismétlés)
Pixelgrafika (pl. Paint), vektorgrafika (pl. MS Office rajz eszköztára)
	Tk. 90/6-7
Ifgy. 67/33, 34, 37, 39, 41, 43, 45

	3.
	Digitális képek kezelése*
Képkorrekció: vágás, forgatás, fényerő, kontraszt, színkorrekció, vörösszem-effektus, konverzió
	Tk. 90/8-14

Ifgy. 65/13, 21-23


Szövegszerkesztés (12 óra)

	1.
	A szövegszerkesztő programok jellemzői
A szövegszerkesztő programok fogalma, felülete. A szöveg bevitele, részei, kijelölése. Oldal és nyomtatóbeállítás
	Tk. 119/1-5, 12
Ifgy. 71/1, 3, 6, 7, 9, 10

	2.
	Betű- és bekezdésformázás (ismétlés)
Betűformátumok áttekintése és beállítása. Szimbólumok beszúrása
A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása
	Tk. 119/6-9
Ifgy. 73/13, 15, 19, 20

	3.
	A szöveg helyes bevitele és javítása (ismétlés) 
Írásjelek használata, szavak és kifejezések elválasztása, matematikai és műszaki jelek, keresés és csere, másolás és mozgatás, nyelvi elemek. 
	Tk. 119/10
Ifgy. 73/14, 23, 28, 34, 36, 37

	4.
	Grafikus elemek kezelése
Iniciálé, szegély, mintázat, kép beszúrása és formázása, szövegdoboz
	Tk. 119/11, 13-15
Ifgy. 80/50, 52, 54, 57, 58

	5-6.
	Az adatok elrendezése 
Listakezelés, tabulátorok, táblázatok.
	Tk. 120/17-20
Ifgy. 84/62, 68, 69, 72, 74, 82, 83

	7-8.
	Nagy dokumentum formázása
Stílus, tartalomjegyzék, sablon, élőfej, élőláb, lábjegyzet, többhasábos rész, szakasz
	Tk. 120/21-24
Ifgy. 101/92, 93, 95, 98, 108

	9.
	Körlevél-készítés*
	Ifgy. 103/104, 111

	10-11.
	Gyakorlás
	Tk. 120/25
Ifgy. 97/88-91

	12.
	Dolgozatírás
	


Prezentáció-készítés és webszerkesztés (7 óra)

	1.
	Prezentáció létrehozás
A prezentáció felhasználási területei. Prezentáció készítése automatikus eszközökkel (sémákkal)
	Tk. 130/1-5


	2.
	Prezentáció látványelemei
Diaminta, egyéni animáció, áttűnés, időzítés
	Tk. 130/6-8, 10.

	3.
	Gyakorlás
	Ifgy. 107/1-9

	4.
	Webszerkesztés
A web működése. Weblap létrehozása. Betű- és bekezdésformázás, képek, hivatkozások beillesztése
	Tk. 142/2,4-6
Ifgy. 127/21, 27

	5.
	Weblapok formázása
Weblap címe, háttere. Táblázat használata. Listakezelés, fényújság
	Tk. 142/7-11
Ifgy. 136/94, 95, 99

	6
	Gyakorlás
	Ifgy. 130/42, 98, 104

	7.
	Elkészített feladatok önálló bemutatása
	


Táblázatkezelés (10 óra)

	1.
	A táblázatkezelés alapfogalmai
Táblázat, munkalap, munkafüzet. A cella tartalma. Képlet és függvény. 
	Tk. 161/1-4
Ifgy. 139/1, 6, 10, 13, 14

	2.
	A táblázatkezelők alapfunkciói
Adatok és képlet bevitele. A cella formázása
	Tk. 161/5
Ifgy. 140/16, 17, 19, 25, 26, 29, 39, 51

	3.
	Abszolút és relatív cellahivatkozás
Fájlműveletek
	Tk. 161/6
Ifgy. 142/36-38, 45, 46

	4.
	Diagramok készítése
Automatikus diagramkészítés. A diagramok fajtái. Utólagos diagramformázás
	Tk. 161/7-8

Ifgy. 144/48-50, 53

	5.
	Statisztikai számítások
Számformátumok beállítása
	Tk. 161/9
Ifgy. 147/57-59, 65

	6. 
	Pénzügyi számítások
Pénznem és százalék formátum
	Tk. 161/10
Ifgy. 153/69, 70, 76, 77

	7.
	Dátum- és időkezelés
	Tk. 161/11

Ifgy. 153/70, 82-84

	8.
	Választás két lehetőség között
	Tk. 161/12, 14
Ifgy. 159/87, 90, 91

	9.
	Gyakorlás-összefoglalás
	Ifgy. 143/39, 54, 66, 74, 80, 81, 89

	10.
	Dolgozatírás
	


Adatbázis-kezelés (5 óra)

	1.
	Adatbázis-kezelés táblázatkezelőkkel
Az adattábla. Rendezés
	(Dolgozatjavítás)
Tk. 174/1
Ifgy. 173/2-4, 6

	2.
	Adatok szűrése
	Tk. 174/2-3
Ifgy. 174/8-10

	3.
	Gyakorlás
	Ifgy. 174/11-13

	4-5.
	Adatbázis-kezelő rendszerek*
	Tk. 174/4
Ifgy. 176/16, 24, 32, 35, 36


Algoritmusok és adatok (6 óra)
ajánlott programozási nyelv: Visual Basic Script (ld. az ezzel foglalkozó fejezet)
	1.
	Programozási előismeretek
Az első számítógépek programozása
	Tk. 192/1-2
Ifgy. 207/1, 4, 6, 11, 15, 17

	2.
	Első programunk
Algoritmus. Adatok bevitele és kivitele
	Tk. 192/3
Ifgy. 208/23, 26, 29, 60, 65

	3.
	A változó fogalma, típusai
Példa: négyzet területe. A változó fogalma. A típus fogalma
	Tk. 192/4

Ifgy. 210/61, 63, 64

	4.
	Elágazás
Példa: súlyteszt. Az elágazás megvalósítása
	Tk. 192/5-6

Ifgy. 212/83, 84, 90

	5.
	A ciklus
Példa: Manhattan szigete. A ciklus fogalma, fajtái.
	Tk. 192/7-8

Ifgy. 213/100, 101, 104

	6.
	Programozási tételek
A nevezetes algoritmusok szerepe a programozás folyamatában
	Tk. 192/11-12

Ifgy. 218/168, 170


Szoftverismeret (2 óra)
	1.
	A szoftverek csoportosítása funkciójuk alapján
Rendszerprogramok, Fejlesztői környezetek, alkalmazói programok
	Tk. 198/1
Ifgy. 233/1, 2, 4, 11, 18, 29, 33, 45

	2.
	A szoftverek csoportosítása jogi szempontból 
Tulajdonosi szoftverek, szabad szoftverek.
	Tk. 192/2-5.
Ifgy. 236/48, 52, 56, 59, 66, 70, 77, 78


Könyvtárismeret (5 óra)

	1.
	A könyvtárak kialakulása 
Történeti előzmények
	Tk. 214/1

Ifgy. 238/1, 2, 4, 8, 10, 16

	2.
	A könyvtár 
A könyvtár fogalma, típusai. A könyvtár funkcionális részei
	Tk. 214/2-4

Ifgy. 239/20, 22, 23, 25, 27, 34, 38, 41

	3.
	Keresés a könyvtárban
A szépirodalmi és az ismeretterjesztő művek elrendezése. Katalógusok. Elektronikus katalógus, könyvtár és könyv
	Tk. 214/5-7

Ifgy. 240/46, 55, 56, 59, 61, 62

	4-5.
	Dokumentumismeret
A dokumentum fogalma, fajtái. A könyv. Időszaki kiadványok. Nem nyomtatott dokumentumok.
	Tk. 214/8-14

Ifgy. 241/68, 69, 71, 72, 77, 80,94, 100


Gyakorlás-ismétlés (kb. 3 óra)

Ajánlott tanmenet I. --- WOfgy

(74 tanítási órára,
a Windows és Office feladatgyűjtemény használata esetén)
A tanmenet a kerettanterv elvárásainak és óraszámának (egy év, heti két óra) megfelelően készült. Mivel ez az óraszám nem teszi lehetővé a tananyag feldolgozását teljes mélységében, ezért az oktatás során súlyoznunk kell. Így pl. az informatikai alapismereteket (főleg a hardvert) csak vázlatosan tárgyaljuk. Csak megmutatjuk a prezentáció-készítés és a webszerkesztés alapjait, az adatbázis-kezelést pedig a táblázatkezelő szolgáltatásain keresztül csupán előkészítjük. Ugyanakkor gyakorlati fontossága miatt kellő hangsúllyal szerepel az operációs rendszer, az internet használata, valamint a szövegszerkesztés és táblázatkezelés.

A tanmenetben *-gal jelölt órák átcsoportosíthatók, ha a korábbi ismeretek befejezése, elmélyítése azt úgy kívánja.

	Óra
	Téma
	Feladatok


Az informatika alapjai (8 óra)
	1.
	Az iskolai hálózat
Érintés és balesetvédelmi oktatás. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.
	Tk. 18/1-3

	2.
	Az információ és mérése. 
Analóg és digitális jelek. A kommunikáció folyamata. Az információmennyiség és mértékegységei 
	Tk. 18/4-9 
WOfgy. 7/2,4,6

	3.
	Az adatok tárolása. 
Karakterek kódolása, számok ábrázolása, logikai műveletek és kapuáramkörök
	Tk. 18/10-13
WOfgy. 8/13,22

	4.
	A központi egység 
Neumann elv. A számítógépek csoportosítása, a hardver tagozódása. A központi egység és részei
	Tk. 36/1-5


	5-6.
	Perifériák 
Beviteli eszközök. kiviteli eszközök. Háttértárak. Kommunikációs eszközök
	Tk. 36/6-13

	7.
	A számítástechnika múltja, jelene, jövője*
Az első számítógépek. Számítógép-generációk
	

	8.
	Dolgozatírás
	


Az operációs rendszer használata (7 óra)

	1.
	Az operációs rendszer fogalma, fajtái. 
Az operációs rendszerek feladata, csoportosítása. PC-s operációs rendszerek. 
	(Dolgozatjavítás)

	2.
	A grafikus felület
A grafikus felület jellemzői. A pozícionáló eszközök kezelése. 
A grafikus felület elemei. A felület testreszabása
	Tk. 61/1-5
WOfgy. 15/3, 10, 20-23,

	3-4.
	A fájlszerkezet
A mappák, meghajtók, fájlok jellemző adatai.
Másolás, mozgatás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása.
	Tk. 61/6-8
WOfgy. 18/41-42, 50-51
WOfgy. 20/56, 62, 67
WOfgy 25/109

	5.
	Segédprogramok
Vágólap, tömörítés, vírusvédelem, lomtár
	Tk. 62/10-16
WOfgy. 23/82-89

	6.
	Gyakorló feladatok
	WOfgy. 26/110-117

	7.
	Dolgozatírás
	


Kommunikáció a hálózaton (6 óra)

	1.
	A hálózatok áttekintése
A számítógép-hálózatok áttekintése. Helyi hálózatok. Az internet kialakulása és működése
	Tk. 80/1-4
(Dolgozatjavítás)

	2.
	A világháló használata
A világháló működése, a böngészők használata. Keresés a weben
	Tk. 80/5-7
WOfgy. 128/26-30, 
38-46

	3.
	Elektronikus levelezés
Az elektronikus levelezés működése. Funkcióinak használata, levelek csoportosítása, szűrése, fájl csatolása 
	Tk. 80/8-11
WOfgy. 126/1, 4, 8, 9, 11, 12,14,17, 19, 23

	4.
	Az internet további szolgáltatásai
Levelezési lista, fórum, Messenger, FTP, telnet, gopher, VPN, WAP, blog, RSS, stb.
	Tk. 80/12-13
WOfgy. 134/84-90

	5.
	Gyakorlás
	WOfgy. 129/51-77

	6.
	Dolgozatírás
	


Grafika (3 óra)

	1.
	Grafikus adatok kezelése
Pixel- és vektorgrafika. Színkezelés. Grafikus szabványok
	Tk. 90/1-5

	2.
	Rajzok, ábrák készítése (ismétlés)
Pixelgrafika (pl. Paint), vektorgrafika (pl. MS Office rajz eszköztára)
	Tk. 90/6-7
WOfgy.107/3, 5, 7, 9, 12, 13,

	3.
	Digitális képek kezelése*
Képkorrekció: vágás, forgatás, fényerő, kontraszt, színkorrekció, vörösszem-effektus, konverzió
	Tk. 90/8-14


Szövegszerkesztés (12 óra)

	1.
	A szövegszerkesztő programok jellemzői
A szövegszerkesztő programok fogalma, felülete. A szöveg bevitele, részei, kijelölése. Oldal és nyomtatóbeállítás
	Tk. 119/1-5, 12

	2.
	Betű- és bekezdésformázás (ismétlés)
Betűformátumok áttekintése és beállítása. Szimbólumok beszúrása
A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása
	Tk. 119/6-9
WOfgy. 31/1, 3, 4


	3.
	A szöveg helyes bevitele és javítása (ismétlés) 
Írásjelek használata, szavak és kifejezések elválasztása, matematikai és műszaki jelek, keresés és csere, másolás és mozgatás, nyelvi elemek. 
	Tk. 119/10
WOfgy. 31/2, 9, 10

	4.
	Grafikus elemek kezelése
Iniciálé, szegély, mintázat, kép beszúrása és formázása, szövegdoboz
	Tk. 119/11, 13-15
WOfgy. 35/11, 13, 16

	5-6.
	Az adatok elrendezése 
Listakezelés, tabulátorok, táblázatok.
	Tk. 120/17-20
WOfgy. 37/17, 19
WOfgy. 42/23, 26
WOfgy. 43/28, 36, 37

	7-8.
	Nagy dokumentum formázása
Stílus, tartalomjegyzék, sablon, élőfej, élőláb, lábjegyzet, többhasábos rész, szakasz
	Tk. 120/21-24
WOfgy. 57/55, 56, 57, 59

	9.
	Körlevél-készítés*
	WOfgy. 54/47, 52,

	10-11.
	Gyakorlás
	Tk. 120/25
WOfgy. 50/43-46

	12.
	Dolgozatírás
	


Prezentáció-készítés és webszerkesztés (7 óra)

	1.
	Prezentáció létrehozás
A prezentáció felhasználási területei. Prezentáció készítése automatikus eszközökkel (sémákkal)
	Tk. 130/1-5

	2.
	Prezentáció látványelemei
Diaminta, egyéni animáció, áttűnés, időzítés
	Tk. 130/6-8, 10.

	3.
	Gyakorlás
	WOfgy. 110/18-25

	4.
	Webszerkesztés
A web működése. Weblap létrehozása. Betű- és bekezdésformázás, képek, hivatkozások beillesztése
	Tk. 142/2,4-6
WOfgy. 135/4-5

	5.
	Weblapok formázása
Weblap címe, háttere. Táblázat használata. Listakezelés, fényújság
	Tk. 142/7-11
WOfgy. 136/11-13

	6
	Gyakorlás
	WOfgy. 137/14-15, 22 

	7.
	Elkészített feladatok önálló bemutatása
	


Táblázatkezelés (10 óra)

	1.
	A táblázatkezelés alapfogalmai
Táblázat, munkalap, munkafüzet. A cella tartalma. Képlet és függvény. 
	Tk. 161/1-4
WOfgy. 59/2-3

	2.
	A táblázatkezelők alapfunkciói
Adatok és képlet bevitele. A cella formázása
	Tk. 161/5
WOfgy. 60/4-6

	3.
	Abszolút és relatív cellahivatkozás
Fájlműveletek
	Tk. 161/6
WOfgy. 62/7-9

	4.
	Diagramok készítése
Automatikus diagramkészítés. A diagramok fajtái. Utólagos diagramformázás
	Tk. 161/7-8

	5.
	Statisztikai számítások
Számformátumok beállítása
	Tk. 161/9
WOfgy. 64/14-16

	6. 
	Pénzügyi számítások
Pénznem és százalék formátum
	Tk. 161/10
WOfgy. 69/25, 31, 32

	7.
	Dátum- és időkezelés
	Tk. 161/11

WOfgy. 72/35, 37, 38

	8.
	Választás két lehetőség között
	Tk. 161/12, 14
WOfgy. 76/45, 48, 49

	9.
	Gyakorlás-összefoglalás
	WOfgy. 59/1, 10, 22, 30, 34, 36, 47

	10.
	Dolgozatírás
	


Adatbázis-kezelés (5 óra)

	1.
	Adatbázis-kezelés táblázatkezelőkkel
Az adattábla. Rendezés
	(Dolgozatjavítás)
Tk. 174/1


	2.
	Adatok szűrése
	Tk. 174/2-3

	3.
	Gyakorlás
	WOfgy. 82/59-62

	4-5.
	Adatbázis-kezelő rendszerek*
	Tk. 174/4


Algoritmusok és adatok (6 óra)
ajánlott programozási nyelv: Visual Basic Script (ld. az ezzel foglalkozó fejezet)
	1.
	Programozási előismeretek
Az első számítógépek programozása
	Tk. 192/1-2

	2.
	Első programunk
Algoritmus. Adatok bevitele és kivitele
	Tk. 192/3

	3.
	A változó fogalma, típusai
Példa: négyzet területe. A változó fogalma. A típus fogalma
	Tk. 192/4

	4.
	Elágazás
Példa: súlyteszt. Az elágazás megvalósítása
	Tk. 192/5-6

	5.
	A ciklus
Példa: Manhattan szigete. A ciklus fogalma, fajtái.
	Tk. 192/7-8

	6.
	Programozási tételek
A nevezetes algoritmusok szerepe a programozás folyamatában
	Tk. 192/11-12


Szoftverismeret (2 óra)
	1.
	A szoftverek csoportosítása funkciójuk alapján
Rendszerprogramok, Fejlesztői környezetek, alkalmazói programok
	Tk. 198/1

	2.
	A szoftverek csoportosítása jogi szempontból 
Tulajdonosi szoftverek, szabad szoftverek.
	Tk. 192/2-5.


Könyvtárismeret (5 óra)

	1.
	A könyvtárak kialakulása 
Történeti előzmények
	Tk. 214/1

	2.
	A könyvtár 
A könyvtár fogalma, típusai. A könyvtár funkcionális részei
	Tk. 214/2-4

	3.
	Keresés a könyvtárban
A szépirodalmi és az ismeretterjesztő művek elrendezése. Katalógusok. Elektronikus katalógus, könyvtár és könyv
	Tk. 214/5-7

	4-5.
	Dokumentumismeret
A dokumentum fogalma, fajtái. A könyv. Időszaki kiadványok. Nem nyomtatott dokumentumok.
	Tk. 214/8-14


Gyakorlás-ismétlés (kb. 3 óra)

Ajánlott tanmenet II. --- Ifgy
(146 tanítási órára,
az Informatikai feladatgyűjtemény 3. kiadásának használata esetén)
A tanmenet arra az esetre vonatkozik, ha a rendelkezésünkre álló időkeret 2 tanítási év, heti 2-2 tanítási órával. Ez az óraszám lehetőséget ad az informatikai alapismeretek megfelelő részletezésére, az önálló prezentáció-készítés és webszerkesztés elsajátítására, a keresőfüggvények használatára a táblázatkezelésben, és egy adatbázis-kezelő megtanítására is.
	Óra
	Téma
	Feladatok


9. évfolyam

Az informatika alapjai (15 óra)
	1.
	Az iskolai hálózat
Érintés és balesetvédelmi oktatás. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.
	Tk. 18/1-3

Ifgy. 7/4-6, 9, 10, 13, 14

	2-3.
	Az információ és mérése. 
Analóg és digitális jelek. A bináris számrendszer. A kommunikáció folyamata. Az információmennyiség és mértékegységei. Példák az információmennyiség kiszámítására 
	Tk. 18/4-9 
Ifgy. 10/45, 46, 54, 58, 61, 62, 66-68, 73, 78, 84, 85, 87, 88, 90

	4.
	Az adatok tárolása. 
Karakterek kódolása, számok ábrázolása, logikai műveletek és kapuáramkörök
	Tk. 18/10-11
Ifgy. 13/92, 95, 102, 113, 114

	5.
	Logikai műveletek és kapuk 
A matematikai logika alapfogalmai: logikai érték, logikai műveletek. A kapuáramkörök
	Tk. 18/12-14
Ifgy. 15/120-123, 126, 129, 134

	6.
	Röpdolgozat
Az első számítógépek. Neumann elv
	Ifgy. 17/59

	7.
	A hardver tagozódása 
A számítógépek csoportosítása, a hardver tagozódása. A személyi számítógépek jellemzői
	Tk. 36/1-2
Ifgy. 18/162, 164-167, 

	8.
	A központi egység
A központi feldolgozóegység és a központi tár. Jellemző adataik
	Tk. 36/3-4
Ifgy. 18/172, 173, 175, 179, 180, 186-188, 190

	9.
	Beviteli eszközök
Billentyűzet, egér, pozícionáló eszközök
	Tk. 36/5-6
Ifgy. 20/208, 213, 214, 218, 223, 224, 231, 

	10.
	Kiviteli eszközök
Nyomtatók, monitorok, egyéb eszközök
	Tk. 36/7-8
Ifgy. 21/234, 240, 241, 242, 246, 249, 252, 265

	11.
	Háttértárak
Mágneses és optikai háttértárak
	Tk. 36/9-10
Ifgy. 23/269, 276, 286, 291, 307, 308, 319-321

	12.
	Kommunikációs eszközök
Csatlakozók, hálózati berendezések
	Tk. 36/11-12
Ifgy. 26/333, 344, 345, 348, 349, 360, 364, 367

	13.
	A számítógépek generációi
Az első számítógépek. Számítógép-generációk
	Ifgy. 16/135, 141, 142, 145, 149

	14.
	Összefoglalás
	Tk. 36/13-14
Ifgy. 18/163, 166, 168, 176, 177, 191, 198, 203, 213, 224, 226, 242, 250, 254, 279, 285, 293, 335, 350, 351

	15.
	Dolgozatírás
	


Az operációs rendszer használata (10 óra)

	1.
	Az operációs rendszer fogalma, fajtái. 
Az operációs rendszerek feladata, csoportosítása. A PC-s operációs rendszerek. 
	(Dolgozatjavítás)
Ifgy. 29/1, 7-12

	2.
	A grafikus felület
A grafikus felület jellemzői. A pozícionáló eszközök kezelése. 
A grafikus felület elemei. A felület testreszabása
	Tk. 61/1-5
Ifgy. 31/18, 33-35, 65, 95,  99, 100

	3.
	Fájlok, meghajtók, mappák
A mappák, meghajtók, és fájlok jellemző adatai.

	Tk. 61/7-8, 10
Ifgy. 32/39-42, 50-52, 68, 69, 101, 103

	4-5.
	A fájlszerkezet kezelése
Másolás, mozgatás, másolás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása. Meghajtók kezelése
	Tk. 61/6, 12 

Ifgy. 32/41, 47, 72, 73, 81, 82, 125, 130, 141

	6.
	Segédprogramok
Vágólap, tömörítés, lomtár
	Tk. 62/11, 13, 14, 16
Ifgy. 34/58, 104-106, 122-126

	7.
	Vírusok, vírusvédelem
Vírusok és kémprogramok. Védekezés és megelőzés
	Tk. 62/9, 15
Ifgy. 39/108-111, 118, 119, 121, 140

	8
	Többfelhasználós környezet
Informatikai biztonság, hálózati környezet, egyéni munkakörnyezet kialakítása
	Tk. 62/17-20
Ifgy. 30/16, 89, 93, 129, 130, 135, 138

	9.
	Gyakorló feladatok
	Ifgy. 42/142-149

	10.
	Dolgozatírás
	


Kommunikáció a hálózaton (6 óra)

	1.
	A hálózatok áttekintése
A számítógép-hálózatok áttekintése. Helyi hálózatok. Az internet kialakulása és működése
	Tk. 80/1-4
(Dolgozatjavítás)

Ifgy. 47/1, 8, 15, 18, 23, 29-31 

	2.
	A világháló használata
A világháló működése, a böngészők használata. Keresés a weben
	Tk. 80/5-7
Ifgy. 51/56, 58-61, 71-73, 76-80, 82

	3.
	Elektronikus levelezés
Az elektronikus levelezés működése. Funkcióinak használata, levelek csoportosítása, szűrése, fájl csatolása 
	Tk. 80/8-11
Ifgy. 54/120, 123, 127, 128, 130, 131, 133, 138, 140

	4.
	Az internet további szolgáltatásai
Levelezési lista, fórum, Messenger, FTP, telnet, gopher, VPN, WAP, blog, RSS, stb.
	Tk. 80/12-13
Ifgy. 63/178-180, 184, 187-192, 197

	5.
	Gyakorlás
	Ifgy. 57/145-177

	6.
	Dolgozatírás
	


Grafika (4 óra)

	1.
	Grafikus adatok kezelése
Pixel- és vektorgrafika. Színkezelés. Grafikus szabványok
	Tk. 90/1-5

Ifgy. 65/1, 3-5, 9, 10, 12, 17

	2-3.
	Rajzok, ábrák készítése
Ismétlés: pixelgrafika (pl. Paint) és vektorgrafika (pl. MS Office rajz eszköztára) készítése
	Tk. 90/6-7
Ifgy. 66/27, 33, 34, 37, 39, 41-43, 45

	4.
	Digitális képek kezelése
Képkorrekció: vágás, forgatás, fényerő, kontraszt, színkorrekció, vörösszem-effektus, konverzió
	Tk. 90/8-14

Ifgy. 65/13, 21-23


Szövegszerkesztés (20 óra)

	1.
	A szövegszerkesztő programok jellemzői
A szövegszerkesztő programok fogalma, felülete. A szöveg bevitele, részei, kijelölése. Oldal és nyomtatóbeállítás
	Tk. 119/1-5

Ifgy. 71/1, 3, 6, 7, 9, 10, 

	2.
	Betűformázás (ismétlés)
Betűformátumok áttekintése és beállítása. Szimbólumok beszúrása
	Tk. 119/6-7
Ifgy. 73/13, 15, 16, 18

	3.
	Bekezdésformázás (ismétlés)
A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása. A vonalzó használata. Bekezdések laphatáron
	Tk. 119/8-9
Ifgy.
74/19, 20, 21, 23, 

	4.
	A szöveg helyes bevitele és javítása (ismétlés) 
Írásjelek használata, szavak és kifejezések elválasztása, matematikai és műszaki jelek 
	Tk. 119/10
Ifgy. 73/14, 26, 28

	5.
	Nyelvi elemek
Keresés és csere, másolás és mozgatás, elválasztás, helyesírás
	Ifgy. 79/34, 36, 37

	6-7.
	Grafikus elemek kezelése
Iniciálé, szegély, mintázat, kép beszúrása és formázása, szövegdoboz
	Tk. 119/11, 13-16
Ifgy. 80/49-52, 54, 57, 58

	8.
	Listakezelés
Felsorolás, számozás, rendezés
	Tk. 120/17
Ifgy. 84/62, 65, 68

	9.
	Fájlműveletek
Fájlformátumok, a dokumentum nézetei. Oldal- nyomtatóbeállítás
	Tkv. 119/12
Ifgy. 79/38, 42, 43, 47, 66, 67

	10.
	Röpdolgozat
	

	11.
	Tabulátorok
Tabulátorpozíciók definiálása és használata
	Tk. 120/19
Ifgy. 89/69-73

	12.
	Táblázatok
Táblázatok kialakítása és formázása. Konvertálás tabulátorrá
	Tk. 120/18, 20
Ifgy. 91/74, 80, 82-87

	13.
	A formázás gyorsítása
Stílus, tartalomjegyzék, sablon
	Tk. 120/21-23
Ifgy. 101/92-95

	14-15.
	Nagy dokumentum formázása, élőfej, élőláb, lábjegyzet, többhasábos rész, szakasz
	Tk. 120/24
Ifgy. 101/93, 96-98, 101 

	16.
	Körlevél-készítés
	Ifgy. 103/104, 106, 108, 112

	17-19.
	Gyakorlás, összefoglalás
	Tk. 120/25
Ifgy. 92/77, 79, 88-91, 103, 110, 111

	20.
	Dolgozatírás
	


Prezentáció-készítés (8 óra)

	1.
	Prezentáció létrehozás
A prezentáció felhasználási területei. Prezentáció készítése automatikus eszközökkel (sémákkal)
	Tk. 130/1-5

Ifgy. 107/1

	2.
	Prezentáció látványelemei
Diaminta, egyéni animáció, áttűnés, időzítés
	Tk. 130/6-8, 10.



	3.
	Gyakorlás
	Ifgy. 107/2-9

	4.
	Vektorgrafikus ábrák készítése
	Ifgy. 122/27-29

	5-8.
	Egy nagyobb lélegzetű prezentáció önálló elkészítése és előadás formájában történő bemutatása (értékeléssel)
	pl. Ifgy. 109/10-26


Webszerkesztés (8 óra)

	1.
	A webszerkesztés módjai
A WWW kialakulása. A webhely fájljainak elhelyezkedése. 
A webszerkesztők csoportosítása. Kész webhely elemzése
	Tk. 142/1-3
Ifgy. 125/3, 4, 6, 10-12, 14, 15

	2.
	Egylapos webhely létrehozása
Betű- és bekezdésformázás, képek, hivatkozások beillesztése
	Tk. 142/4-6
Ifgy. 126/18, 19, 21-23, 27

	3.
	Weblapok formázása
Weblap címe, háttere. Táblázat használata. Listakezelés, fényújság
	Tk. 142/7-11
Ifgy. 127/28, 30, 33, 94, 95, 97

	4.
	Gyakorlás
	Ifgy. 130/42, 98, 104

	5.
	Összetett feladatok
Keretek használata
	Ifgy. 130/46, 49, 51, 99-101

	6-8.
	Egy több lapból álló, egységese formázott webhely önálló létrehozása és bemutatása (értékeléssel)
	pl. Ifgy. 131/53, 93, 100, 102, 103


Év végi ismétlés (2 óra)
10. évfolyam
Táblázatkezelés (20 óra)

	1.
	A táblázatkezelés alapfogalmai
Táblázat, munkalap, munkafüzet. A cella tartalma. Képlet és függvény. 
	Tk. 161/1-4
Ifgy. 139/1, 5, 6, 8, 14-16, 49, 56

	2.
	A táblázatkezelők alapfunkciói
Adatok és képlet bevitele. A cella formázása
	Tk. 161/5
Ifgy. 140/16-19, 21, 22, 24, 51

	3.
	Abszolút és relatív cellahivatkozás
Fájlműveletek
	Tk. 161/6
Ifgy. 143/36-38

	4.
	Kézi formázás
	Ifgy. 141/26-28

	5
	Diagramok készítése
Automatikus diagramkészítés. A diagramok fajtái. Utólagos diagramformázás
	Tk. 161/7-9
Ifgy. 145/52, 53

	6.
	Statisztikai számítások
Számformátumok beállítása
	Tk. 161/10
Ifgy. 147/57-64, 66, 67

	7
	Százalékszámítási feladatok
	Ifgy. 153/69-74

	8. 
	Pénzügyi számítások
Pénznem és százalék formátum
	Ifgy. 155/76, 77, 79, 80

	9.
	Dátum- és időkezelés
	Tk. 161/11

Ifgy. 157/81-84

	10.
	Matematikai táblázatok
	Ifgy. 166/102-107

	11-12.
	Választás két lehetőség között
	Tk. 161/12, 14
Ifgy. 159/87, 88, 90, 91

	13-14..
	Gyakorlás I.
	Ifgy. 143/39, 54, 66, 74, 81, 89

	15-16.
	Választás több lehetőség között
	Tk. 161/13
Ifgy. 161/92-101

	17-19.
	Gyakorlás II.
	Ifgy. 168/109-113

	20.
	Dolgozatírás
	


Adatbázis-kezelés (20 óra)

	1.
	Adatbázis-kezelés táblázatkezelőkkel
Az adattábla. Rendezés
	(Dolgozatjavítás)
Tk. 174/1

Ifgy. 173/1-7

	2.
	Adatok szűrése
	Tk. 174/2-3

Ifgy. 174/8-10

	3.
	Gyakorlás
	Ifgy. 174/11-14

	4-5.
	Adatbázis-kezelő rendszerek
A táblázatkezelők és adatbázis-kezelők összehasonlítása
	Tk. 174/4

Ifgy. 176/16,22-24, 28, 29

	6.
	Az adattáblák
Kész adattábla kezelése
	Tk. 174/5
Ifgy. 180/32-37

	7-9.
	Lekérdezések
Választó, törlő, frissítő, csúcsérték, számított mező
	Ifgy. 182/38-46

	10-12.
	Űrlapok, lekérdezések

	Ifgy. 185/47-52

	13-14.
	Gyakorló feladatsorok
	Ifgy. 190/57-59

	15-16.
	Adatmodellek
Adatbázisok létrehozása
	Tk. 174/7-9
Ifgy.195/65-75

	17-18.
	Gyakorlás
	Ifgy. 200/77-80

	19.
	Az SQL nyelv.
Select utasítás
	Ifgy. 204/81-88

	20.
	Dolgozatírás
	


Algoritmusok és adatok (20 óra)
ajánlott programozási nyelv: Visual Basic.NET (a fejlesztői környezet ingyen letölthető a Microsoft honlapjáról.)
	1.
	Programozási előismeretek
Az első számítógépek programozása. Ismerkedés a fejlesztői környezettel
	Tk. 192/1-2

Ifgy. 207/1, 2, 4, 7, 12, 13, 15, 17

	2.
	Első programunk
Algoritmus. Adatok bevitele és kivitele
	Tk. 192/3
Ifgy. 208/20, 21, 27, 29, 42, 60

	3.
	A változó fogalma, típusai
Példa: négyzet területe. A változó és a típus fogalma
	Tk. 192/4
Ifgy. 210/57, 61, 63, 65

	4-5.
	Gyakorló feladatok a típusok használatára
A típusok fajtái
	Ifgy. 211/62, 64, 66, 67, 7072, 74, 79

	6-7.
	Elágazás
Példa: súlyteszt. Az elágazás megvalósítása. Gyakorlás
	Tk. 192/5-6
Ifgy. 212/83-86, 88

	8-10.
	A ciklus
Példa: Manhattan szigete. A ciklus fogalma, fajtái. Gyakorlás
	Tk. 192/7-8
Ifgy. 213/100-102, 104, 105, 107, 109, 117, 136, 138

	11-13.
	Vektorok
A tömb fogalma. Vektorok használata
	Tk. 192/9-10
Ifgy. 224/239, 240-242 244, 245, 246, 248

	14-19.
	Programozási tételek
A nevezetes algoritmusok szerepe a programozás folyamatában
	Tk. 192/11-12
Ifgy. 218/169, 170, 176, 179, 182, 188, 191, 194, 200, 202, 204, 212, 214, 220, 221, 225

	20.
	Dolgozatírás
	


Szoftverismeret (4 óra)
	1.
	A szoftverek csoportosítása funkciójuk alapján
Rendszerprogramok, Fejlesztői környezetek, alkalmazói programok
	Tk. 198/1
(Dolgozatjavítás)
Ifgy. 233/1, 2, 4, 7, 13, 14, 18, 20, 21, 29, 37, 40, 43

	2.
	A szoftverek csoportosítása jogi szempontból 
Tulajdonosi szoftverek, szabad szoftverek.
	Tk. 198/2-5.

Ifgy. 236/48, 49, 52, 54, 56, 59, 64-66, 70, 76-78

	3-4.
	Szoftverek telepítése
Gyakorlás: szoftver telepítése. regisztráció és aktiválás
	Tk. 198/6

236/41, 42, 45, 47, 61-63, 79, 80


Könyvtárismeret (7 óra)

	1.
	A könyvtárak kialakulása 
Történeti előzmények
	Tk. 214/1

Ifgy. 238/1, 2, 4, 10-12, 16-19

	2.
	A könyvtár 
A könyvtár fogalma, típusai. A könyvtár funkcionális részei
	Tk. 214/2-4

Ifgy. 239/ 20, 22, 24, 25, 27, 29, 30, 34, 36-38, 41, 43

	3.
	Keresés a könyvtárban
A szépirodalmi és az ismeretterjesztő művek elrendezése. Katalógusok. Elektronikus katalógus, könyvtár és könyv
	Tk. 214/5-7

Ifgy. 240/55-67

	4.
	A könyv
ISBN szám. Kötött és fűzött könyv. A címnegyedív. A könyvek csoportosítása tartalmuk szerint. Segédkönyvek.
	Tk. 214/8, 10 ,11

241/68, 75-81, 84-86

	5.
	Időszaki kiadványok
ISSN szám. Napilapok, folyóiratok és nem folyóirat jellegű dokumentumok
	Tk. 214/9, 12
Ifgy. 242/ 88-98

	6
	Nem nyomtatott dokumentumok
Mikrofilm, hangdokumentumok, képi dokumentumok
	Tk. 214/13, 14

Ifgy. 240/54, 69-73, 99, 101

	7.
	Összefoglalás - Dolgozatírás
	


Év végi ismétlés (3 óra)
Ajánlott tanmenet II. --- WOfgy

(146 tanítási órára,
a Windows és Office feladatgyűjtemény használata esetén)
A tanmenet arra az esetre vonatkozik, ha a rendelkezésünkre álló időkeret 2 tanítási év, heti 2-2 tanítási órával. Ez az óraszám lehetőséget ad az informatikai alapismeretek megfelelő részletezésére, az önálló prezentáció-készítés és webszerkesztés elsajátítására, a keresőfüggvények használatára a táblázatkezelésben, és egy adatbázis-kezelő megtanítására is.

	Óra
	Téma
	Feladatok


9. évfolyam

Az informatika alapjai (15 óra)
	1.
	Az iskolai hálózat
Érintés és balesetvédelmi oktatás. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.
	Tk. 18/1-3

	2-3.
	Az információ és mérése. 
Analóg és digitális jelek. A bináris számrendszer. A kommunikáció folyamata. Az információmennyiség és mértékegységei. Példák az információmennyiség kiszámítására 
	Tk. 18/4-9 
WOfgy. 7/2-10

WOfgy. 13/82, 85, 91

	4.
	Az adatok tárolása. 
Karakterek kódolása, számok ábrázolása, logikai műveletek és kapuáramkörök
	Tk. 18/10-11
WOfgy. 8/13, 14

	5.
	Logikai műveletek és kapuk 
A matematikai logika alapfogalmai: logikai érték, logikai műveletek. A kapuáramkörök
	Tk. 18/12-14
WOfgy. 8/22-23

	6.
	Röpdolgozat
Az első számítógépek. Neumann elv
	

	7.
	A hardver tagozódása 
A számítógépek csoportosítása, a hardver tagozódása. A személyi számítógépek jellemzői
	Tk. 36/1-2
WOFGY 11/43, 48

	8.
	A központi egység
A központi feldolgozóegység és a központi tár. Jellemző adataik
	Tk. 36/3-4
WOfgy. 11/44-47

	9.
	Beviteli eszközök
Billentyűzet, egér, pozícionáló eszközök
	Tk. 36/5-6
WOfgy. 11/49-50

	10.
	Kiviteli eszközök
Nyomtatók, monitorok, egyéb eszközök
	Tk. 36/7-8
WOfgy. 11/51-54

	11.
	Háttértárak
Mágneses és optikai háttértárak
	Tk. 36/9-10
WOfgy. 11/56-59

	12.
	Kommunikációs eszközök
Csatlakozók, hálózati berendezések
	Tk. 36/11-12
WOfgy. 12/60-64

	13.
	A számítógépek generációi
Az első számítógépek. Számítógép-generációk
	

	14.
	Összefoglalás
	Tk. 36/13-14
WOfgy. 11/42, 65-68

	15.
	Dolgozatírás
	


Az operációs rendszer használata (10 óra)

	1.
	Az operációs rendszer fogalma, fajtái. 
Az operációs rendszerek feladata, csoportosítása. A PC-s operációs rendszerek. 
	(Dolgozatjavítás)

	2.
	A grafikus felület
A grafikus felület jellemzői. A pozícionáló eszközök kezelése. 
A grafikus felület elemei. A felület testreszabása
	Tk. 61/1-5
WOfgy. 15/3, 10, 20-23,

	3.
	Fájlok, meghajtók, mappák
A mappák, meghajtók, és fájlok jellemző adatai.

	Tk. 61/7-8, 10
WOfgy. 17/28-30
WOfgy. 20/54-57, 65-67

	4-5.
	A fájlszerkezet kezelése
Másolás, mozgatás, másolás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása. Meghajtók kezelése
	Tk. 61/6, 12 

WOfgy. 18/41-42, 50-51
WOfgy. 20/56, 62, 
WOfgy. 25/109

	6.
	Segédprogramok
Vágólap, tömörítés, lomtár
	Tk. 62/11, 13, 14, 16
WOfgy. 23/82-84, 90-94

	7.
	Vírusok, vírusvédelem
Vírusok és kémprogramok. Védekezés és megelőzés
	Tk. 62/9, 15
WOfgy. 23/86-89, 
WOfgy. 30/120

	8
	Többfelhasználós környezet
Informatikai biztonság, hálózati környezet, egyéni munkakörnyezet kialakítása
	Tk. 62/17-20
WOfgy. 24/98-99
WOfgy. 22/73-75

	9.
	Gyakorló feladatok
	WOfgy. 26/110-117, 121

	10.
	Dolgozatírás
	


Kommunikáció a hálózaton (6 óra)

	1.
	A hálózatok áttekintése
A számítógép-hálózatok áttekintése. Helyi hálózatok. Az internet kialakulása és működése
	Tk. 80/1-4
(Dolgozatjavítás)

	2.
	A világháló használata
A világháló működése, a böngészők használata. Keresés a weben
	Tk. 80/5-7
WOfgy. 128/26-30, 38-46

	3.
	Elektronikus levelezés
Az elektronikus levelezés működése. Funkcióinak használata, levelek csoportosítása, szűrése, fájl csatolása 
	Tk. 80/8-11
WOfgy. 126/1, 4, 8, 9, 11, 12,14,17, 21, 23

	4.
	Az internet további szolgáltatásai
Levelezési lista, fórum, Messenger, FTP, telnet, gopher, VPN, WAP, blog, RSS, stb.
	Tk. 80/12-13
WOfgy. 134/84-90

	5.
	Gyakorlás
	WOfgy. 129/51-77

	6.
	Dolgozatírás
	


Grafika (4 óra)

	1.
	Grafikus adatok kezelése
Pixel- és vektorgrafika. Színkezelés. Grafikus szabványok
	Tk. 90/1-5

	2-3.
	Rajzok, ábrák készítése
Ismétlés: pixelgrafika (pl. Paint) és vektorgrafika (pl. MS Office rajz eszköztára) készítése
	Tk. 90/6-7
WOfgy.107/3, 5, 7, 8, 9
11-13

	4.
	Digitális képek kezelése
Képkorrekció: vágás, forgatás, fényerő, kontraszt, színkorrekció, vörösszem-effektus, konverzió
	Tk. 90/8-14


Szövegszerkesztés (20 óra)

	1.
	A szövegszerkesztő programok jellemzői
A szövegszerkesztő programok fogalma, felülete. A szöveg bevitele, részei, kijelölése. Oldal és nyomtatóbeállítás
	Tk. 119/1-5

	2.
	Betűformázás (ismétlés)
Betűformátumok áttekintése és beállítása. Szimbólumok beszúrása
	Tk. 119/6-7
WOfgy. 31/1, 3


	3.
	Bekezdésformázás (ismétlés)
A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása. A vonalzó használata. Bekezdések laphatáron
	Tk. 119/8-9
WOfgy. 31/4-6


	4.
	A szöveg helyes bevitele és javítása (ismétlés) 
Írásjelek használata, szavak és kifejezések elválasztása, matematikai és műszaki jelek 
	Tk. 119/10
WOfgy. 31/2, 8, 10

	5.
	Nyelvi elemek
Keresés és csere, másolás és mozgatás, elválasztás, helyesírás
	WOfgy. 57/54

	6-7.
	Grafikus elemek kezelése
Iniciálé, szegély, mintázat, kép beszúrása és formázása, szövegdoboz
	Tk. 119/11, 13-16
WOfgy. 35/11, 13, 16

	8.
	Listakezelés
Felsorolás, számozás, rendezés
	Tk. 120/17
WOfgy. 37/17, 19, 20

	9.
	Fájlműveletek
Fájlformátumok, a dokumentum nézetei. Oldal- nyomtatóbeállítás
	Tkv. 119/12

WOfgy. 40/21-22

	10.
	Röpdolgozat
	

	11.
	Tabulátorok
Tabulátorpozíciók definiálása és használata
	Tk. 120/19
WOfgy. 42/23-27

	12.
	Táblázatok
Táblázatok kialakítása és formázása. Konvertálás tabulátorrá
	Tk. 120/18, 20
WOfgy. 43/28, 34, 37-42

	13.
	A formázás gyorsítása
Stílus, tartalomjegyzék, sablon
	Tk. 120/21-23
WOfgy. 59/58-59

	14-15.
	Nagy dokumentum formázása, élőfej, élőláb, lábjegyzet, többhasábos rész, szakasz
	Tk. 120/24
WOfgy. 57/55-57

	16.
	Körlevél-készítés
	WOfgy. 54/47, 49, 53

	17-19.
	Gyakorlás, összefoglalás
	Tk. 120/25
WOfgy. 50/43-46, 51-52, 

	20.
	Dolgozatírás
	


Prezentáció-készítés (8 óra)

	1.
	Prezentáció létrehozás
A prezentáció felhasználási területei. Prezentáció készítése automatikus eszközökkel (sémákkal)
	Tk. 130/1-5

	2.
	Prezentáció látványelemei
Diaminta, egyéni animáció, áttűnés, időzítés
	Tk. 130/6-8, 10.

	3.
	Gyakorlás
	WOfgy. 110/18-25

	4.
	Vektorgrafikus ábrák készítése
	WOfgy. 123/41-43

	5-8.
	Egy nagyobb lélegzetű prezentáció önálló elkészítése és előadás formájában történő bemutatása (értékeléssel)
	pl. WOfgy. 112/26-40


Webszerkesztés (8 óra)

	1.
	A webszerkesztés módjai
A WWW kialakulása. A webhely fájljainak elhelyezkedése. 
A webszerkesztők csoportosítása. Kész webhely elemzése
	Tk. 142/1-3

	2.
	Egylapos webhely létrehozása
Betű- és bekezdésformázás, képek, hivatkozások beillesztése
	Tk. 142/4-6
WOfgy. 135/4-5

	3.
	Weblapok formázása
Weblap címe, háttere. Táblázat használata. Listakezelés, fényújság
	Tk. 142/7-11
WOfgy. 136/11-13

	4.
	Gyakorlás
	WOfgy. 136/14-15, 22

	5.
	Összetett feladatok
Keretek használata
	WOfgy. 137/17-19

	6-8.
	Egy több lapból álló, egységese formázott webhely önálló létrehozása és bemutatása (értékeléssel)
	pl. WOfgy. 137/20, 21, 23


Év végi ismétlés (2 óra)
10. évfolyam
Táblázatkezelés (20 óra)

	1.
	A táblázatkezelés alapfogalmai
Táblázat, munkalap, munkafüzet. A cella tartalma. Képlet és függvény. 
	Tk. 161/1-4
WOfgy. 59/2-3

	2.
	A táblázatkezelők alapfunkciói
Adatok és képlet bevitele. A cella formázása
	Tk. 161/5
WOfgy. 60/4-6

	3.
	Abszolút és relatív cellahivatkozás
Fájlműveletek
	Tk. 161/6
WOfgy. 62/7-9

	4.
	Kézi formázás
	WOfgy. 63/11-13

	5
	Diagramok készítése
Automatikus diagramkészítés. A diagramok fajtái. Utólagos diagramformázás
	Tk. 161/7-9

	6.
	Statisztikai számítások
Számformátumok beállítása
	Tk. 161/10
WOfgy. 64/14-24

	7
	Százalékszámítási feladatok
	WOfgy. 69/ 25-30

	8. 
	Pénzügyi számítások
Pénznem és százalék formátum
	WOfgy. 71/31-34

	9.
	Dátum- és időkezelés
	Tk. 161/11

WOfgy. 72/35-38

	10.
	Matematikai táblázatok
	WOfgy. 74/39-44

	11-12.
	Választás két lehetőség között
	Tk. 161/12, 14
WOfgy. 76/45, 48, 49

	13-14..
	Gyakorlás I.
	WOfgy. 59/1, 10, 22, 30, 36, 47

	15-16.
	Választás több lehetőség között
	Tk. 161/13
WOfgy. 78/50-58

	17-19.
	Gyakorlás II.
	WOfgy. 83/63-68

	20.
	Dolgozatírás
	


Adatbázis-kezelés (20 óra)

	1.
	Adatbázis-kezelés táblázatkezelőkkel
Az adattábla. Rendezés
	(Dolgozatjavítás)
Tk. 174/1

	2.
	Adatok szűrése
	Tk. 174/2-3

	3.
	Gyakorlás
	WOfgy. 82/59-62

	4-5.
	Adatbázis-kezelő rendszerek
A táblázatkezelők és adatbázis-kezelők összehasonlítása
	Tk. 174/4

	6.
	Az adattáblák
Kész adattábla kezelése
	Tk. 174/5
WOfgy.88/1-6

	7-9.
	Lekérdezések
Választó, törlő, frissítő, csúcsérték, számított mező
	WOfgy. 89/7-15

	10-12.
	Űrlapok, lekérdezések

	WOfgy. 92/16-21

	13-14.
	Gyakorló feladatsorok
	WOfgy.94/22-24

	15-16.
	Adatmodellek
Adatbázisok létrehozása
	Tk. 174/7-9
WOfgy. 97/28-38

	17-18.
	Gyakorlás
	WOfgy. 101/40-45

	19.
	Az SQL nyelv.
Select utasítás
	WOfgy. 104/46-59

	20.
	Dolgozatírás
	


Algoritmusok és adatok (20 óra)
ajánlott programozási nyelv: Visual Basic.NET (a fejlesztői környezet ingyen letölthető a Microsoft honlapjáról.)
	1.
	Programozási előismeretek
Az első számítógépek programozása. Ismerkedés a fejlesztői környezettel
	Tk. 192/1-2

	2.
	Első programunk
Algoritmus. Adatok bevitele és kivitele
	Tk. 192/3
WOfgy. 142/21-23

	3.
	A változó fogalma, típusai
Példa: négyzet területe. A változó és a típus fogalma
	Tk. 192/4
WOfgy. 142/24-26

	4-5.
	Gyakorló feladatok a típusok használatára
A típusok fajtái
	WOfgy. 143/27-45

	6-7.
	Elágazás
Példa: súlyteszt. Az elágazás megvalósítása. Gyakorlás
	Tk. 192/5-6
WOfgy. 144/46-56

	8-10.
	A ciklus
Példa: Manhattan szigete. A ciklus fogalma, fajtái. Gyakorlás
	Tk. 192/7-8
WOfgy. 148/79-112

	11-13.
	Vektorok
A tömb fogalma. Vektorok használata
	Tk. 192/9-10
WOfgy. 152/145-164 

	14-19.
	Programozási tételek
A nevezetes algoritmusok szerepe a programozás folyamatában
	Tk. 192/11-12
WOfgy. 155/165-192

	20.
	Dolgozatírás
	


Szoftverismeret (4 óra)
	1.
	A szoftverek csoportosítása funkciójuk alapján
Rendszerprogramok, Fejlesztői környezetek, alkalmazói programok
	Tk. 198/1
(Dolgozatjavítás)

	2.
	A szoftverek csoportosítása jogi szempontból 
Tulajdonosi szoftverek, szabad szoftverek.
	Tk. 198/2-5.

	3-4.
	Szoftverek telepítése
Gyakorlás: szoftver telepítése. regisztráció és aktiválás
	Tk. 198/6


Könyvtárismeret (7 óra)

	1.
	A könyvtárak kialakulása 
Történeti előzmények
	Tk. 214/1

	2.
	A könyvtár 
A könyvtár fogalma, típusai. A könyvtár funkcionális részei
	Tk. 214/2-4

	3.
	Keresés a könyvtárban
A szépirodalmi és az ismeretterjesztő művek elrendezése. Katalógusok. Elektronikus katalógus, könyvtár és könyv
	Tk. 214/5-7

	4.
	A könyv
ISBN szám. Kötött és fűzött könyv. A címnegyedív. A könyvek csoportosítása tartalmuk szerint. Segédkönyvek.
	Tk. 214/8, 10 ,11

	5.
	Időszaki kiadványok
ISSN szám. Napilapok, folyóiratok és nem folyóirat jellegű dokumentumok
	Tk. 214/9, 12

	6
	Nem nyomtatott dokumentumok
Mikrofilm, hangdokumentumok, képi dokumentumok
	Tk. 214/13, 14

	7.
	Összefoglalás - Dolgozatírás
	


Év végi ismétlés (3 óra)
 Dolgozatminták

A következő dolgozatpéldák arra az estre ajánlottak, ha a tananyagot egy évben, heti két órában dolgoztuk fel. Ez az óraszám nem teszi lehetővé, hogy a tananyagot a középszintű érettségin elvárt mélységben ismertessük meg. Ennek megfelelően nem „extra” dolgokat kérünk számon a tanulótól, hanem csupán alapismereteket, azokat azonban következetes szigorúsággal.

Fontos, hogy a dolgozatok megírása nem helyettesítheti a szóbeli felelést; fontos ugyanis, hogy tanulók önállóan is ki tudják fejezni magukat. Ennek megfelelően nem célszerű tesztjellegű dolgozatokat íratni, sokkal hatékonyabb (bár több problémát vet fel), ha a tanulók gondolataikat kénytelenek teljes mondatokban megfogalmazni. 

A dolgozatok nem töltik ki a teljes 45 percet, megírásukhoz 20-25 perc szükséges. Ez lehetőséget teremt arra, hogy akkor is beleférjen egy órába, ha a nem tudjuk garantálni az egy gép/egy fő optimális hardvert, másfelől a tanulóknak szabad időtartamot ad önálló játékra, illetve internetezésre.

Informatikai alapismeretek I.
Válaszolj 4-5 mondatban az alábbi kérdésekre. Minden válasz 4-4 pontot ér. A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

1. Ábrázold az információközlés folyamatát! Készíts rövid (1-1 mondatos) magyarázatot az ábrán szereplő fogalmakhoz!

2. Mit jelent az, ha egy jel analóg, illetve ha digitális? Hogyan lehet egy analóg jelet digitálissá alakítani?

3. Definiáld kétféleképpen a bájt fogalmát és többszöröseit!

4. Mit jelent a UNICODE? Milyen előnyei és hátrányi vannak az ASCII kóddal szemben?

5. Mit jelent a lebegőpontos számábrázolás? Mutasd be egy konkrét példán is!

6. Definiáld az ÉS és a VAGY logikai műveletet! Mutasd be a két logikai műveletet egy-egy példán is!

7. Egy alacsonyabb évfolyamon tanuló barátod megkérdezi, hogy miért van szükség az információ mérésének és az adatok ábrázolásának ismeretére. Mit válaszolsz, miért?

8. Egyik tanárod megkér, hogy az ő nevében lépj be az iskolai hálózatba, és nyomtasd ki egy alacsonyabb évfolyam dolgozat feladatsorát. Milyen biztonsági hiányosságokra kellene felhívnod informatika tanárod (a rendszergazda) figyelmét? Miért?

Informatikai alapismeretek II.
Válaszolj 4-5 mondatban az alábbi kérdésekre. Minden válasz 4-4 pontot ér. A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

1. Hogyan tagozódik a hardver? 

2. Mi a ROM? Milyen fajtái vannak?

3. Ismertesd röviden az egér fajtáit és azok működési elvét! Milyen más eszközöket használhatunk a laptopok esetében az egér kiváltására?

4. Hasonlítsd össze a tintasugaras és a lézernyomtató működési elvét! Melyiket ajánlanád irodai felhasználásra? Miért?

5. Rajzold fel a winchester belső felépítését, és sorold fel jellemző adatait!

6. Adataidat szeretnéd egy háttértárra archiválni. Mit jelent ez a fogalom? Milyen eszközöket tudnál felsorolni, amelyekkel az archiválás megoldható?

7. Mire való és mik a fő jellemzői: soros port, párhuzamos port, USB port, PS/2 port?

8. Nagybátyád egy olyan ingatlanközvetítő tulajdonosa, amely 2 helyiségben összesen 4 számítógépet használ. Szeretnék a gépeket összekötni. Megkérnek, hogy magyarázd el az UTP kábel, a switch és a hálózati kártya fogalmát. Foglald össze röviden válaszodat!

Operációs rendszer ismeretek I. változat
(A WINDOWS mappa helye és tartalma a telepített rendszertől függően eltérhet!)

Az alábbi feladatok mindegyikére 3-3 pontot kaphatsz. A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

1. Hozd létre saját mappádban a következő könyvtárszerkezetet!
HEJEHUJA

JÓNÁS


CET


HAL

PARADICSOM


ÁDÁM


ÉVA
2. Másold át


a) A CET -be a C:\WINDOWS mappából az összes INI kiterjesztésű fájlt!

b) A HAL -ba a C:\WINDOWS mappából az összes B-vel kezdődő nevű fájlt!
3.
a) Hozz létre egy szöveges fájlt az ÉVÁ -ba! A fájl neve legyen TÖMÖRÍT.TXT!


b) Nyisd meg a TÖMÖRÍT.TXT fájlt, és írd bele mit jelent a veszteségmentes


 tömörítés!

c) Fűzd a fájl végéhez a nevedet, majd mentsd el!

4. 
a) Hozz létre egy üres bitképet KIGYÓ.BMP néven a PARADICSOM- ba!


b) Nyisd meg a KÍGYÓ.BMP fájlt és rajzolj bele egy kígyót!


c) Tükrözd a kígyót a függőleges tengelye és mentsd el a fájlt!

5.
a) Helyezd a CET-ben lévő fájlt a JÓNÁS -ba!


b) Nevezd át a HAL -at KAGYLÓ -ra!


c) Az ÉVÁ -ban lévő TÖMÖRÍT.TXT nevű fájlt tömörítsd egy X nevű tömörített 


mappába!

6.
a) Legyen a HAL mappa rejtett!


b) Legyen a KÍGYÓ.BMP csak olvasható!


c) Létrehozhatunk-e egy CET nevű fájlt a JÓNÁS-ba? Ha igen, hozd létre!


Ha nem, írd le az okát a gyökérkönyvtárban lévő OK.TXT mappába!

7. Miért van szükség az operációs rendszerre? Hogyan magyaráznád el ezt egy távoli ismerősödnek, aki most ismerkedik a számítógépek használatával?

Operációs rendszer ismeretek II. változat
A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

1. Nevezd meg az ablak részeit! (11 pont)
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2. Sorold fel, és egy-egy mondattal mutasd be az egérműveleteket! (8 pont)

3. Írd mellé, mit jelentenek az egyes kiterjesztések (8 pont):

EXE
_______________ 


DOC
_______________

XLS
_______________


COM
_______________

BMP
_______________


ZIP
_______________

TXT
_______________


JPG
_______________

4.  Mire utal a fájl neve, kiterjesztése és az ikonja? Milyen előírások vannak a fájl nevére és a kiterjesztésre? (8 pont)
5.  Mit jelent a rejtett és az írásvédett attribútum? Milyen szintű biztonságot jelent? Hogyan kell beállítani, hogy a rejtett fájlok ne jelenjenek meg? (8 pont)
6. (2-2, összesen 6 pont)

a) Mit jelent az elérési út fogalma?

b) Hogyan osztja ki a Windows a meghajtók betűjelét?

c) Melyek a görgetősáv részei? Hogyan lehet vele léptetni a munkaterületet?

Internet dolgozat – A változat
1. Írj e-mailt a barki@barhol.hu címre, a levél tárgya legyen a neved, a levél törzsében pedig röviden definiáld a következő fogalmakat: RSS, FTP, web2. Kérj a levélről olvasási visszaigazolást!

2. Keress kb. 200 pixel széles képet Terence Hillről! A képet küldd egy sürgős jelzésű levélben a barki@barhol.hu e-mail címre! A levélről kapjon másolatot a barki2@barhol.hu címzett is!

3. Keresd meg Petőfi Sándor Anyám tyúkja című versét az interneten. Küldj e-mailt a barki@barhol.hu címre, amelybe:

a) beilleszted a talált lap internet címét

b) csatolod a lapot mht fájlként

c) a levél törzsébe bemásolod a verset (vágólapon)!
4. Küldj e-mailt a barki@barhol.hu címre, amelyben válaszolsz a következő kérdésekre:

a) Mikor indul ezen a héten szombaton délelőtt vonat Egerből Debrecenbe? Mennyibe kerül egy félárú jegy?

b) Mit adnak jövő hétfőn a Nemzeti Színházban?

c) Keress egy veled azonos nevű embert az interneten! A talált lap címét szúrd be a levélbe!

Értékelés:

1. Definíciók 1-1 pont, visszaigazolás 1 pont, tárgy 1 pont
2. Kép 2 pont, helyes méret 1 pont, másolat 1 pont

3. Találat: 1 pont, részfeladatonként 1-1 pont
4. a) rész 1-1 pont, b) rész 1 pont, c) rész 1 pont

Összesen 17 pont 

A kettes minősítéshez 9 pont, a jeles minősítéshez 15 pont elérése szükséges.

Internet dolgozat – B változat
1. Írj e-mailt a barki@barhol.hu címre, a levél tárgya legyen a neved! A levél törzsében pedig válaszolj a következő kérdésekre:

a) Mit jelent az, hogy egy levelezési lista zárt?

b) Mire jó az FTP?

c) Mi a statikus és a dinamikus weblap között a különbség?

A levél legyen fontos!

2. Keress egy kb. 200-400 pixel széles képet Vermes Miklósról! A képet küldd el levélben a barki@barhol.hu e-mail címre! A levélről kapjon másolatot az barki2@barhol.hu címzett is!

3. Keresd meg az interneten az Európai Unió jelmondatát! Küldj e-mailt a barki@barhol.hu címre, amelybe:

a) beilleszted a talált lap internet címét,

b) csatolod a lapot mht fájlként,

c) beilleszted a levél törzsébe az Unió jelmondatát!

4. Küldj e-mailt a barki@barhol.hu címre, amelyben megadod:

(A kért adatokat a vágólapon át másold a levél törzsébe!)

a) Mikor indul e héten vasárnap busz Miskolcról Budapestre! Mennyibe kerül rá a menetjegy?

b) Mi az alcsúti Polgármesteri Hivatal telefonszáma?

c) Mit adnak vasárnap délután az IMAX moziban? A talált lap címét szúrd be a levélbe!
Értékelés:

1. Válaszok 1-1 pont, fontos 1 pont, tárgy 1 pont

2. Kép 2 pont, helyes méret 1 pont, másolat 1 pont

3. Találat: 1 pont, részfeladatonként 1-1 pont

4. a) rész 1-1 pont, b) rész 1 pont, c) rész 1 pont

Összesen 17 pont 

A kettes minősítéshez 9 pont, a jeles minősítéshez 15 pont elérése szükséges.

Szövegszerkesztés

<A szövegben a betűstílusokat: dőlt, félkövér, aláhúzott akkor is le kell tudni olvasni, ha az külön nem szerepel. Az alapértelmezett betű: Times New Roman 12 pontos>

9. B Osztály
1212 Budapest
( Táncsics M. u. 92.
( 276-1133
<24 illetve 16 pontos betűk, Times New Roman>

Takács Ádám
oktatási miniszter részére

<14 pont dőlt, előtte 18 pont térköz>

Kérelem
<24 p, kiskapitális, félkövér, középre zárt, előtte utána 24 pont térköz>>

Ezúton kérjük a Tisztelt Miniszter Urat, hogy osztályunkat a szövegszerkesztés további tanulása alól felmenteni szíveskedjék.

<Sorkizárt, 1 cm első sor behúzás, alapértelmezett betű>

Indoklás:

<ide írjatok egy három pontból álló felsorolást, a szimbólum legyen: (>

Hozzájárulása osztályunk falán a következő táblát fogjuk elhelyezni:

Wordmentes övezet

<dupla szegély, középre zárt, Arial, 20 pontos, a mentes szó felső indexben van>

Budapest, 2007. március 8.



Saját Név


<az aláírást tabulátorok definiálásával kell elkészíteni>

Javítási útmutató:

1. Minden hibáért ½-½ osztályzatot vonunk le a jelesből. 

2. Négy jegy levonás ( jár a bekezdésvége jel sorvégi lenyomásáért bekezdésen belül, vagy az igazítás szóközökkel történő megvalósításáért.

3. Egy jegy levonás jár, ha a bekezdés első sorának behúzását tabulátorral valósította meg, vagy ha nem javított ki olyan nyelvi hibát, melyet a szövegszerkesztő jelzett.

4. Egy hibát (pl. félkövér betűstílus) csak egyszer büntetünk.

5. Minden tanuló kap egy hibalehetőséget (kivéve a 2. pontban felsoroltakat), tehát az első hibáért nincs levonás.

6. A féljegyeket a matematikában megszokott módon, felfelé kerekítjük.

Táblázatkezelés – A változat
1. Az alábbi táblázatban a Bálnatápbolt I. negyedéves eladott bálnatáp mennyiségeit tartjuk nyilván termékenként:

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	
	Bálnatápbolti eladások
	
	

	2
	Megnevezés
	Január
	Február
	Március
	Átlagosan

	3
	Bébitáp
	100
	200
	250
	

	4
	Junior
	200
	200
	180
	

	5
	Adult
	320
	340
	4000
	

	6
	Összesen
	
	
	
	


a) Számoljuk ki képlettel a táblázat E oszlopát
b) Számoljuk ki képlettel a táblázat 6. sorát!

c) Formázzuk meg úgy, hogy a táblázat körül dupla szegély legyen, a háttere pedig legyen sárga! A cím legyen 12 pontos félkövér és piros színű!
d) Készítsünk oszlopdiagramot, amely szemlélteti az egyes termékek eladását az egyes hónapokban!

2. A SULImenza adatait a következő táblázat tartja nyilván:

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	
	
	
	
	

	2
	Tanuló neve:
	Kiss Pál
	Nagy Pál
	Óriás Pál
	

	3
	Mettől étkezik
	2006.05.10
	2006.05.11
	2006.05.12
	

	4
	Meddig:
	2006.05.16
	2006.05.13
	2006.05.15
	

	5
	Napok száma
	
	
	
	

	6
	Fizetendő
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	Napi étkezési díj
	120 Ft
	
	
	


a) Számítsuk az 5. sor adatait képlettel! 
b) Számítsuk a 6. sor adatait képlettel! A B8 cellára abszolút módon hivatkozzunk!
c) A táblázatot formázzuk meg egy automatikus formátummal!

d) Ábrázoljuk kördiagram a fizetendő összeg megoszlását tanulónként!

Minden részfeladat 2-2 pontot ér.

A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

Táblázatkezelés – B változat

1. Az alábbi táblázatban a Melléki Bútorraktár aktuális készletét tartjuk nyilván termékenként:

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	Termék
	Egység
	Mennyiség
	Egységár
	Nettó
	Áfa
	Bruttó

	2
	Szék
	db
	120
	2300
	
	20%
	

	3
	Pad
	db
	86
	5400
	
	20%
	

	4
	Asztal
	db
	54
	7700
	
	20%
	

	5
	Fogas
	db
	230
	670
	
	20%
	

	6
	Iskolaszék
	db
	300
	990
	
	5%
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Összesen
	
	
	
	
	
	

	9
	Átlagosan
	
	
	
	
	
	


a) Számoljuk ki képlettel a táblázat E oszlopát
b) Számoljuk ki képlettel a táblázat G oszlopát!

c) Számoljuk ki képlettel a táblázat 8. sorát!

d) Számoljuk ki képlettel a táblázat 9. sorát!

e) Formázzuk meg úgy, hogy a táblázat körül dupla szegély legyen, a háttere legyen halványzöld! A cím legyen 12 pontos félkövér és sötétzöld színű!
2. A chicagoi seriff az elzártakat a következő táblázatban tartja nyilván:

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	Név:
	Elzárás kezdete
	Napok száma
	Mikor szabadul
	Napi díj

	2
	Texas Bill
	2006.05.10
	24
	
	

	3
	Old Death
	2006.05.12
	42
	
	

	4
	Red Fox
	2006.05.15
	80
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	Napi étkezési díj
	600
	
	
	


a) Számítsuk a D oszlopot képlettel!

b) Az E oszlop a bűnöző napi étkeztetési költsége. Számítsuk ki az E oszlop adatait, a B6 cellára abszolút módon hivatkozzunk!

c) Formázzuk meg a táblázatot automatikus formázással!

d) Ábrázoljuk kördiagram a napi díjak megoszlását bűnözőnként!

e) Ábrázoljuk oszlopdiagramon a börtönben töltött napok számát bűnözőnként!
Minden részfeladat 2-2 pontot ér.

A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

Könyvtárhasználat

Válaszolj 4-5 mondatban az alábbi kérdésekre! Minden válasz 4-4 pontot ér. A kettes minősítéshez 60%, a jeles minősítéshez 90% elérése szükséges.

1. Definiáld a következő fogalmakat!

a) könyvtár

b) könyv

2. Hogyan csoportosítjuk a könyvtárakat? Melyiknek mi a feladata? 

Mondj mindegyikre egy-egy példát is!

3. Mi a Cutter-szám és mi az ETO-szám? Hogyan épülnek fel? Melyiket hol használják?

4. Mi az ISBN szám és az ISSN szám? Honnan lehet tudni, hogy egy ISBN szám magyar?

5. Sorold fel a könyv címnegyedívének oldalait, és az azokon lévő adatokat!

6. Hogyan csoportosíthatjuk a könyveket kivitelük, illetve tartalmuk alapján? 

A kétféle kivitelt egy-egy mondatban mutasd is be!
7. Melyek a napilapok illetve a folyóiratok főbb jellemzői?

8. Milyen szerepet játszik a számítógép a könyv és a könyvtár jövőjében? Mi a véleményed a papírmentes könyvtárról? Válaszodat érvekkel támaszd alá!

A Visual Basic Script
(az előadás elhangzott a 2004-es Microsoft Nyári Tanár-továbbképzésen)
Miért?

Az algoritmizálás oktatása a közoktatásban

A ma már középkorú számítástechnika szakos kollégák még minden bizonnyal emlékeznek a hőskorszakra, amikor ABC-80, Commodore, Spectrum, stb. számítógépeken, szakkörökön tanítottuk a számítástechnikát. Ez akkoriban lényegében azonos volt a programozás oktatásával, az alkalmazói programoknak legfeljebb kezdeményei léteztek ezekre az egyszerű eszközökre.

A PC-k megjelenésével ugyan megjelent a Turbo Pascal és más, akkor modernnek tekinthető fejlesztői környezet, azonban a piaci igény (itt gondoljunk arra is, hogy a legtöbb tanár esti tanfolyamokkal egészítette ki a fizetését, tehát maga is közvetlen piaci szereplővé vált) hamarosan az iskolák zömében általánossá tette az alkalmazói programok oktatását.

Ennek ellenére egyértelmű, hogy aki nem ismeri a programozás alapjait, az nem tudja igazából megérteni a számítógép működését s így birtokolni számítógépes tudását. Ez a ma már hivatalosan is létező informatika tantárgy óratervében is szerepel: a középiskolai kerettanterv szerint a 9. évfolyamon a 74 órából kb. 5-10 óra jut rá, míg az emelt szintű érettségin 45 pontot kaphat érte a tanuló a 120-ból, ha a két rokon területet (SQL, HTML) nem számítjuk.
Az algoritmizálás oktatás szerepe
Milyen érvek szolgálnak az algoritmizálás oktatás mellett? Először is algoritmizálást vagy programozást tanítsunk-e? Vagyis sarkítva puszta elméleti hátteret, vagy olyat, ami kézzelfogható eredményre vezet? 

Szerintem a programozás oktatásának célja a közoktatásban elsősorban ugyan elméleti, de olyan gyakorlati célokat szolgál mint: Hogyan működik (szoftver oldalról) a számítógép? Melyek a felhasználás határai? Mik az operációs rendszer felületének sajátosságai? Hogyan is készülnek a felhasználói programok? Mit és miért csinálnak a programozók? 

Világos tehát, hogy lehetőleg nyelvfüggetlenül kell dolgoznunk, ám csak elméletben programozni nem lehet. Ha a fenti kérdésekre választ akarunk adni a tanulónak, akkor eszközként olyan nyelvet kell választanunk, amelyet a valóságban a programozók ténylegesen használnak, ám alkalmas kezdőnyelvnek is. 

Egy könnyen kezelhető nyelv
Természetesen több reális választási lehetőségünk van. Nem kívánok érveket és ellenérveket a Pascal vagy a C mellett és ellen felsorakoztatni, hiszen a klasszikus vicc szerint az igazi programozó Fortranban dolgozik (.

Egy reális alternatívának tartom középiskolában Visual Basicet, ezen belül kerettanterv szerinti óraszámban a 9. évfolyamon ennek VB Script verzióját. 

Érvek:

1. A kerettanterv szerinti 5-10 órában komoly környezetet elkezdeni nem érdemes, a 14 éves gyerekek meg már túl vannak a Logo szintjén. 

2. Nem igényel előkészületeket (pl. telepítés), hiszen a Windows 98 óta minden Windows rendszerbe be van építve. 

3. Minimális a fejlesztői környezete, elég hozzá a Jegyzettömb ismerete. 

4. Bemutathatók az alapvető struktúrák: szekvencia, elágazás, ciklus. 

5. Módunk van tehát az algoritmus és a program fogalmának, fejlesztési lépéseinek bemutatására.

6. Ismeri az objektumokat is, bár ez a 9. évfolyam 5-10 órájába biztosan nem fér bele.

7. Megalapozza a továbblépést a VB.net felé, így az átadott tudást az érdeklődő tanulók azonnal kamatoztathatják, a többiek pedig megkapják azt a „feelinget”, hogy igazi programozást tanultak. Persze azt se felejtsük el, hogy a VB.net-től már tényleg csak egy pici lépés a profik egyik új fejlesztőeszköze a C#...

Ellenérvek:

1. Sokunkba sulykolták annak idején tanulmányaink során a Basic lenézését. Nos azt javaslom, aki ezt ma is hiszi, egyszer üljön le a VB.net elé és próbálja ki.

2. A VB Script valóban kissé mostohán kezeli a típusokat. De ha 5-10 órában precíz oktatást akarunk tartani, akkor a diáknak legfeljebb a kedve megy el tőle.

3. A VB Script interpreter, és nagyobb lélegzetű programok készítésére nem alkalmas. Ha több időnk van, érdemes mielőbb a VB újabb verzióira (VB6 vagy VB.net) továbblépni.

Hogyan?

A továbbiakban néhány mintapéldát mutatok be a VB Scriptek oktatásához. Ha akarjuk, minden következő alfejezet egy-egy tanítási óra anyaga. Ezt a gyakorlatban magam is kipróbáltam, s ha programozók nem is lettek a gyerekek, azt azért megértették, hogy mi a programozás. Néhányan közülük persze azóta szerver oldali webes alkalmazásokat fejlesztenek .net környezetben, de ez nem az én érdemem. 

Mivel kezdjük? Világos, hogy egy kevés elmélettel: mi a program, hogyan működik, stb. Ez 10 percben összefoglalható, több elméletet meg a tanuló nem bír el. Beszéljünk-e az algoritmusok lényegéről ezen a szinten? (Hogyan megyünk át a zebrán? Hogyan telefonálunk?) Szerintem bevezetőként nem, mert a matematika tanár feladatmegoldásnál, a magyar tanár mondatelemzésnél, a fizika és kémia tanár a kísérletek bemutatásánál már ennél magasabb szinten megtette. A számítógépes algoritmus meg jöjjön elő menetközben.

Hello World!

Tehát kattintsunk az asztalra egyet a jobb gombbal, majd a helyi menüből válasszuk ki az Új majd Szöveges dokumentum lehetőséget. (Ugye nem felejtettük el még az operációs rendszer ismereteknél bekapcsolni, hogy látszódjanak a kiterjesztések is?)
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Aztán nevezzük át Hello.vbs-re. (Persze, hogy komolyan gondoltuk.) Ezzel a program kész van, ha rákattintunk kettőt, el is indul. Ha szerencsénk van, valaki úgyis megkérdezi: „Tanár Úr! Hiába kattintok rá kettőt, nem történik semmi!” Ennél nagyobb sikerünk nem is lehet, hiszen Mondtuk neki, hogy mit csináljon? 

Tehát jobb gomb és Szerkesztés. Bejön egy ismerős fejlesztői környezet, a Jegyzettömb. 

MsgBox("Hello World!")
A MsgBox (message box, üzenet doboz a mögötte lévő szöveget egy kis ablakban kiírja a képernyőre. A tanulók számára tehát ismerős dolog történik, a programunk lényegében elküld a felhasználónak egy sms-t.

Remélhetőleg lesz olyan, aki hibázik:

MsgBox("Hello World!)
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Lezáratlan karakterkonstans. Egyszerűsége ellenére a VB Script lekezeli a hibákat is. Ami fontos: kezd látszani, hogy meddig tart az alkalmazásfejlesztés, és hol kezdődik a felhasználás.

Egyszerű számítások: Négyzet
A következő lépés természetesen egyszerű számítások végzése, így határozzuk meg pl. egy négyzet területét. Amit a programunktól várunk:

Be: x

k = 4 * x

Ki: k

Az x illetve k változók fogalma már matematika, fizika óráról ismerős. A bevitel pedig a MsgBox-hoz hasonlóan, az InputBox segítségével történik:

x=InputBox("Oldal")

k=4*x

MsgBox(k)

Ha a program már jól működik, érdemes egy kis ravaszsággal más megoldást is keresni:

x=InputBox("Oldal")

k=x+x+x+x

MsgBox(k)

Ha a bevitt érték 16, akkor az első esetben 64-et, a másodikban 16161616-ot kapunk. Az eltérés lehetőséget ad a típus fogalmának bevezetésére, pl. úgy, hogy hivatkozunk a matematikai egyenleteknél megszokott értelmezési tartomány fogalomra.

A VB Script alapértelmezésben csak a Variant típust ismeri, aminek altípusai a szöveges, egész (pl. Integer), valós (pl. Single) stb., tehát ami a programozási nyelvekben szokásos. Beolvasáskor szövegként kezeli, de értékadásnál mindig arra az altípusra konvertálja, amivel az adott művelet elvégezhető. Második példánkban a + jelentheti a konkatenációt, de az első példa azért működött „helyesen”, mert a * szövegekre nincs értelmezve, csak számokra.

Természetesen lehetőségünk van a típuskonverziós függvények használatára. Az x változó értékét a CInt(x) egészre, a CStr(x) karakterláncra, a CSng(x) egyszeres pontosságú valósra konvertálja. A „helyes” megoldás:

x=InputBox("Oldal")

x=CSng(x)

k=x+x+x+x

MsgBox(k)

Elágazás: Súlyteszt
Kedvenc feladatom az elágazás bevezetéséhez a súlyteszt. Internetről hamar megkereshetjük, hogy egy ember mikor számít elhízottnak, orvosi vagy egészséges életmóddal foglalkozó lapokon hamar megtaláljuk az algoritmust (ti neve: testtömegindex):

Be: kg, m

ti = kg/m2 

Ha ti 20 és 25 közé esik, akkor normális

Ha ti 25 és 30 közé esik, akkor túlsúlyos.

Ha ti 30-nál több, akkor elhízott.

Az elágazás a Visual Basicben a következő szerkezettel valósítható meg:

If <feltétel> Then


<utasítások>

End If

Ennek alapján programunk kódja a következő lehet:

kg = InputBox("Tömege (kg)=")

m = InputBox("Magassága (m)=")

ti = kg/(m*m)

If ti<25 Then 


MsgBox("Ön nincs elhízva!")

End If

If ti>=25 Then


MsgBox("Ön el van hízva!")

End if

Természetesen a rendelkezésünkre álló időtől függően további sávokat is hozzávehetünk.

További szerkezetek:

If <feltétel> Then <egy darab utasítás>

illetve

If <feltétel> Then


<igaz ág utasításai>

Else


<hamis ág utasításai>

End If

Ciklus bevezetése: a Manhattan-project

1626-ban az indiánok 24$ értékű üveggyöngyért eladták Manhattan szigetét a hollandoknak. Ha az akkori törzsfőnök ezt a pénzt betette volna a Bank of New York-ba, mennyit érne ez a pénz ma?

Tanulságos végigszámolni, hogyan nő a betét az első pár évben, pl. 10 %-os kamatláb mellett:

24;   26,4;   29,04;   31,944;   35,1384;   38,65224;   42,517464;   46,7692104;   sít.

A kamatlábat bekérhetjük pl. egy InputBox segítségével, az összeget pedig egy For ciklus segítségével követhetjük nyomon:

k = InputBox("Kamatláb=")

p = 24

For ev = 1626 To 2004


p=p+k*p/100

Next

MsgBox("Mai értéke=" & p)

A ciklus bevezetése illetve oktatása az egyik legkomolyabb lépés, erre gyakorlatilag minden kolléga egyéni módszereket használ. Látható azonban, hogy egyszerű számolási eljárásokkal (pl. a kamatos kamat, az első n szám összege, átlaga, prímszámkeresés) a programozási tételekig is eljuthatunk, jóllehet a vektorok kezelése értelemszerűen az 5-10 órába nem fér, és nem is férhet bele.

Természetesen a VB Script ismeri a While ciklust is:

Do While <ciklusfeltétel>


<utasítások>

Loop

Hátultesztelő változatban a While <ciklusfeltétel> a Loop utasítást követi.

Egy 2-nél nagyobb szám prím-e:

p = InputBox("Prím-e")

i = 2

l = False

Do While i < Sqr(p) And l = False


If p/i=CInt(p/i) Then l = True


i = i + 1

Loop

If l = False Then MsgBox("Prím")

If l = True Then MsgBox ("Összetett")
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